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Príručka pre Žiadateľa 
pre vyplnenie elektronického formulára 

Žiadosti o poskytnutie prostriedkov mechanizmu z plánu obnovy  

k Výzvam 19R03-29-V01 a 19R03-29-V02  
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Ministerstvo dopravy Slovenskej republiky (ďalej len „Vykonávateľ“) vyhlásilo 30. 06. 2025 Výzvu č. 1 

na predkladanie žiadostí o poskytnutie prostriedkov mechanizmu za obstaranie energetických certifikátov 

a pasportov obnovy verejných budov (kód výzvy: 19R03-29-V01) a Výzvu č. 2 na predkladanie žiadostí 

o poskytnutie prostriedkov mechanizmu za obstaranie energetických certifikátov a pasportov obnovy verejných 

budov s celkovou podlahovou plochou nad 2000 m² (kód výzvy: 19R03-29-V02) v zmysle § 15 zákona č. 368/2021 

Z. z. o mechanizme na podporu obnovy a odolnosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v nadväznosti 

na schválený Plán obnovy a odolnosti Slovenskej republiky.  

Žiadateľ ako registrovaný používateľ Informačného a monitorovacieho systému Plánu obnovy (ďalej len „ISPO“) 

predkladá žiadosť o poskytnutie prostriedkov mechanizmu z plánu obnovy prostredníctvom elektronického 

formulára uverejneného na portáli https://ispo.planobnovy.sk/app/vyzvy. Vyplnením príslušného formulára 

a nahratím všetkých príloh k Žiadosti na portáli ISPO zaeviduje svoju Žiadosť. Žiadosť  je potrebné vypĺňať 

v slovenskom jazyku a musí obsahovať všetky formálne a obsahové náležitosti stanovené vo výzve.  

Na webovej stránke Ministerstva dopravy SR http://www.mindop.sk/pasporty sú dostupné všetky informácie, ktoré 

sa týkajú poskytnutia prostriedkov mechanizmu z Plánu obnovy v rámci Reformy 3 Vytvorenie databázy a systému 

výmeny údajov o energetickej hospodárnosti budov, ako aj právne predpisy, ktoré upravujú poskytovanie 

prostriedkov, Výzvy na predkladanie žiadostí, vzor Žiadosti a vzor Zmluvy.  

Žiadosť o poskytnutie prostriedkov mechanizmu z plánu obnovy je možné podať len elektronicky 

prostredníctvom elektronického formulára uverejneného na portáli https://ispo.planobnovy.sk/app/vyzvy. Všetky 

žiadosti vyplnené a/alebo doručené ministerstvu mimo systému ISPO a bez pridelenia identifikačného čísla 

systémom ISPO sú neoprávnené z dôvodu nesplnenia podmienok poskytnutia prostriedkov v zmysle Výzvy. 

V prípade technických problémov s registráciou alebo evidovaním Žiadosti do systému ISPO kontaktuje technickú 

podporu na emaile ispo-is@vlada.gov.sk. 

Po registrovaní a prihlásení sa do svojho účtu si v zozname výziev vyhľadáte 

 Výzvu č. 1 na predkladanie žiadostí o poskytnutie prostriedkov mechanizmu za obstaranie energetických 

certifikátov a pasportov obnovy verejných budov pod kódom 19R03-29-V01 alebo  

 Výzvu č. 2 na predkladanie žiadostí o poskytnutie prostriedkov mechanizmu za obstaranie energetických 

certifikátov a pasportov obnovy verejných budov s celkovou podlahovou plochou nad 2000 m² pod kódom 

19R03-29-V02 
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Po vybratí výzvy a jej rozkliknutí bude možné od 01. 09. 2025 kliknúť na tlačidlo „Vytvoriť žiadosť k výzve“, 

čím začnete proces podávania Žiadosti. V rovnakom riadku máte už aj teraz možnosť kliknúť na tlačidlo „Pozrieť 

vzor žiadosti (právnická osoba)“, ktorým si viete len pozrieť vzor formulára žiadosti bez nutnosti vypĺňania polí.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Krok 1. Názov projektu 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vysvetlivky: 

1 Text je predpísaný na „Refundácia nákladov za obstaranie energetického certifikátu a pasportu obnovy 

verejnej budovy“, pole nemáte možnosť vyplniť.  

2 Uveďte názov objektu, budovy alebo zariadenia, na ktoré žiadate o refundáciu nákladov za obstaranie 

energetického certifikátu s pasportom (napr. Obecný úrad Jojkovo, Administratívna budova Jojkovo, Kultúrny 

dom Jojkovo,...). 

1 

2 
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Krok 2.: Identifikačné údaje Projektu/budovy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

3 Uveďte „Obstaranie energetického certifikátu a pasportu obnovy budovy“.  

4 Kliknutím na šípku vyberte jedinú možnosť z ponuky „Slovenská republika“. 

5 Kliknutím na šípku vyberte jeden zo samosprávnych krajov Slovenskej republiky, v ktorom sa nachádza Vaša 

budova.  

6 Kliknutím na šípku vyberte jeden z okresov nachádzajúci sa v už vyššie vybranom samosprávnom kraji, 

v ktorom sa nachádza Vaša budova. 

7 Kliknutím na šípku vyberte jednu z obcí nachádzajúcu sa v už vyššie vybranom okrese, v ktorej sa nachádza 

Vaša budova.  

8 Uveďte PSČ. PSČ tvorí numerický kód obsahujúci 5 číselných znakov. 

9 Uveďte ulicu, na ktorej sa nachádza Vaša budova.  

 

3 

4 

5 

6 

7

1 

8 

9 
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10 Uveďte súpisné číslo Vašej budovy. Ide o číslo pred lomkou (napr. Bratislavská 1234/56). 

11 Uveďte orientačné číslo Vašej budovy. Ide o číslo za lomkou (napr. Bratislavská 1234/56). 

12 Uveďte kód katastrálneho územia, v ktorom sa nachádza Vaša budova. Kód tvorí numerický kód obsahujúci 

6 číselných znakov. Kód nájdete v liste vlastníctva vľavo hore.  

13 Uveďte názov katastrálneho územia, v ktorom sa nachádza Vaša budova. Názov nájdete v liste vlastníctva 

vľavo hore.  

14 Uveďte parcelné číslo / čísla Vašej budovy. 

15 Neklikajte na pole a neuvádzajte žiadne ďalšie miesto realizácie. 

16 Kliknutím na šípku vyberte jedinú možnosť, t. j. Vami vyššie zadanú budovu.  

 

 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 
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Krok 3.: Identifikácia Žiadateľa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17 Údaje sú predvyplnené z Vašej registrácie do systému ISPO. Údaje si skontrolujte a v prípade potrebnej 

úpravy musíte prejsť do Vášho používateľského konta. V danom poli nie je možné robiť úpravy. 

18 Ak je korešpondenčná adresa iná ako adresa Vášho sídla, kliknite na prázdny štvorček. Potom kliknutím 

na šípku vyberte jednu z tých adries, ktoré ste uviedli pri registrácií. Upraviť alebo zadať novú adresu môžete 

vo Vašom používateľskom konte.  

19 Kliknutím na šípku vyberte jedno z bankových spojení, ktoré ste uviedli pri registrácií. Upraviť alebo zadať 

novú adresu môžete vo Vašom používateľskom konte. 

20 Kliknutím na prázdny štvorček potvrdíte, že informácie o štatutárnych zástupcoch sú pravdivé a úplné. Upraviť 

alebo doplniť údaje môžete vo Vašom používateľskom konte.  

 

17 

18 

19 

20 
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21 Systém Vám automaticky vygeneruje kontaktnú osobu, ktorú ste zadali pri registrácií do systému ISPO. 

Ak chcete danú osobu vymazať, kliknete na tlačidlo „Odobrať kontaktnú osobu“. Ak ste naopak 

pri registrácií uviedli viac ako jednu osobu, môžete ju pridať kliknutím na šípku a vybratím danej osoby. 

Upraviť alebo doplniť údaje môžete vo Vašom používateľskom konte. 

22 Systém Vám automaticky vygeneruje konečného užívateľa výhod / konečných užívateľov na základe Vašej 

registrácie. Kliknutím na prázdny štvorček potvrdíte, že informácie o konečných užívateľoch sú pravdivé 

a úplné. Upraviť alebo doplniť údaje môžete vo Vašom používateľskom konte. 

 

 

 

 

21 

22 
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Krok 4.: Podmienky poskytnutia prostriedkov mechanizmu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 Vyberte LEN jednu z možností.  

23 
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24 Vyberte LEN jednu z možností. 

25 Vyberte LEN jednu z možností. Ak však podmienku nespĺňate, Vaša žiadosť bude zamietnutá.  

26 Vyberte LEN jednu z možností. Ak však podmienku nespĺňate, Vaša žiadosť bude zamietnutá. 

27 IBA V PRÍPADE VÝZVY Č. 2 - Vyberte LEN jednu z možností. Ak však podmienku nespĺňate, Vaša žiadosť 

bude zamietnutá. V prípade Výzvy č. 1 sa táto podmienka nezobrazuje. 

28 Vyberte LEN jednu z možností. 

24 

25 

26 

27 

 

28 
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Krok 5.: Rozpočet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rozkliknite „+“ a vyroluje sa Vám prázdne pole na 

„Názov“ a dva prázdne štvorčeky „Plán obnovy“ 

a „Verejné zdroje okrem zdrojov EÚ“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29 Do poľa Názov uveďte „Energetický certifikát s pasportom“. Kliknutím na prázdne štvorčeky sa Vám vyrolujú 

prázdne polia. Do jednotlivých polí uveďte sumy za energetický certifikát s pasportom vyhotovený na Vašu 

budovu podľa príkladu. Nepridávajte žiadne prílohy. 

29 
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Krok 6.: Povinné prílohy Žiadosti 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Nezaklikávajte! Prílohu ste nemali v predchádzajúcich 
krokoch nahrať a  
NIE JE možné zaslať dokumenty listinne. 
  

 

 

 

 

 

 

 

30 Do prerušovaného obdĺžnika potiahnite povinnú prílohu – naskenovaný Energetický certifikát spolu 

s Pasportom obnovy budovy vo formáte pdf – z Vášho počítača alebo kliknite na tlačidlo „Vyberte súbor“. 

V tomto prípade sa Vám otvorí nové okno, cez ktoré z Vášho počítača nahráte povinnú prílohu.   

30 
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Nezaklikávajte! Prílohu ste nemali 
v predchádzajúcich krokoch nahrať a  
NIE JE možné zaslať dokumenty listinne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

31 Do prerušovaného obdĺžnika potiahnite povinnú prílohu – naskenovanú faktúru alebo iný obdobný doklad 

vo formáte pdf – z Vášho počítača alebo kliknite na tlačidlo „Vyberte súbor“. V tomto prípade sa vám otvorí 

nové okno, cez ktoré z vášho počítača nahráte povinnú prílohu. 

 

 

Nezaklikávajte! Prílohu ste nemali 
v predchádzajúcich krokoch nahrať a  
NIE JE možné zaslať dokumenty listinne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

32 Do prerušovaného obdĺžnika potiahnite povinnú prílohu – doklad o úhrade faktúry alebo iný obdobný doklad 

vo formáte pdf – z Vášho počítača alebo kliknite na tlačidlo „Vyberte súbor“. V tomto prípade sa Vám otvorí 

nové okno, cez ktoré z Vášho počítača nahráte povinnú prílohu. 

 

 

 

31 

 

32 
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Nezaklikávajte! Prílohu ste nemali 
v predchádzajúcich krokoch nahrať a  
NIE JE možné zaslať dokumenty listinne. 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

33 Do prerušovaného obdĺžnika potiahnite povinnú prílohu – kompletné doklady k ukončenému verejnému 

obstarávaniu (vo formáte pdf, viac pdf môže byť predložených spolu v ZIP/RAR) - z Vášho počítača alebo 

kliknite na tlačidlo „Vyberte súbor“. V tomto prípade sa Vám otvorí nové okno, cez ktoré z Vášho počítača 

nahráte povinnú prílohu. 

 

 

 

Nezaklikávajte! Prílohu ste nemali 
v predchádzajúcich krokoch nahrať a  
NIE JE možné zaslať dokumenty listinne. 
 

 

 

 

33 

 

34 
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34 Do prerušovaného obdĺžnika potiahnite prílohu – ak relevantné, tak elektronicky autorizovaný originál 

splnomocnenia vo formáte asice – z Vášho počítača alebo kliknite na tlačidlo „Vyberte súbor“. V tomto 

prípade sa Vám otvorí nové okno, cez ktoré z Vášho počítača nahráte prílohu. 
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Krok 7.: Čestné vyhlásenia a povinné údaje uvádzané vo formulári 

Žiadosti v ISPO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

35 JE POVINNÉ zakliknúť všetky prázdne štvorčeky, čím potvrdíte, že súhlasíte so všetkými uvedenými 

vyhláseniami.  

35 
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36 Kliknutím na šípku vyberte jednu z osôb, ktoré ste uviedli pri registrácií. Upraviť alebo zadať novú osobu 

môžete vo Vašom používateľskom konte. 

 

Po zaevidovaní Žiadosti systém ISPO priradí k danej Žiadosti číslo, ktoré budí slúžiť ako evidenčné číslo Vašej 

Žiadosti a zároveň evidenčné číslo Vašej Zmluvy (číslo bude identické pre oba dokumenty).  

Po zaevidovaní Žiadosti systém ISPO vygeneruje Sumár žiadosti. Sumár žiadosti predstavuje zjednodušenú verziu 

vyplneného formulára žiadosti vo formáte PDF, ktorá je vygenerovaná systémom ISPO na základe zaevidovania 

Žiadosti. Súčasťou Sumára žiadosti je tiež potvrdenie, že informácie a údaje uvedené v Žiadosti zaevidovanej 

v ISPO sú pravdivé. 

Vygenerovaný Sumár žiadosti je potrebné elektronicky autorizovať štatutárnym zástupcom Žiadateľa alebo ním 
preukázateľne povereným zástupcom použitím mandátneho certifikátu1). Je možné akceptovať aj autorizáciu 
kvalifikovaným elektronickým podpisom2) alebo kvalifikovaným elektronickým podpisom s pripojením kvalifikovanej 
elektronickej pečate3) (v prípade obce/mesta). Autorizáciu výlučne kvalifikovanou elektronickou pečaťou nie 
je možné akceptovať. 

Elektronicky autorizovaný Sumár žiadosti spolu so Zmluvou podľa bodu 3.1.3 Výzvy predloží Žiadateľ 
prostredníctvom ústredného portálu verejnej správy4) Vykonávateľovi a to najneskôr do 5 pracovných dní 
od zaevidovania Žiadosti v ISPO. 

Rozhodujúcim dátumom na splnenie včasného podania Žiadosti je zaevidovanie Žiadosti v ISPO najneskôr 
v posledný deň uzavretia Výzvy. 

Podanie Žiadosti do ISPO po uzavretí Výzvy podľa bodu 1.2 písm. a) až c) Výzvy nie je podaním Žiadosti v zmysle 
tejto Výzvy a Vykonávateľ nepristúpi k jej overovaniu, o čom následne informuje podávateľa.  

                                                           
1) § 8 zákona č. 272/2016 Z. z. o dôveryhodných službách pre elektronické transakcie na vnútornom trhu a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (zákon o dôveryhodných službách). 
2)    § 2 zákona č. 272/2016 Z. z. o dôveryhodných službách pre elektronické transakcie na vnútornom trhu a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (zákon o dôveryhodných službách). 
3)    § 2 zákona č. 272/2016 Z. z. o dôveryhodných službách pre elektronické transakcie na vnútornom trhu a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (zákon o dôveryhodných službách). 
4) Ústredným portálom verejnej správy je portál www.slovensko.sk. 
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