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Príručka pre Žiadateľa 
pre vyplnenie Zmluvy o poskytnutí prostriedkov mechanizmu 

na podporu obnovy a odolnosti 

k Výzvam 19R03-29-V01 a 19R03-29-V02  
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Ministerstvo dopravy Slovenskej republiky (ďalej len „Vykonávateľ“) vyhlásilo 30. 06. 2025 Výzvu č. 1 

na predkladanie žiadostí o poskytnutie prostriedkov mechanizmu za obstaranie energetických certifikátov 

a pasportov obnovy verejných budov (kód výzvy: 19R03-29-V01) a Výzvu č. 2 na predkladanie žiadostí 

o poskytnutie prostriedkov mechanizmu za obstaranie energetických certifikátov a pasportov obnovy verejných 

budov s celkovou podlahovou plochou nad 2000 m² (kód výzvy: 19R03-29-V02) v zmysle § 15 zákona č. 368/2021 

Z. z. o mechanizme na podporu obnovy a odolnosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v nadväznosti 

na schválený Plán obnovy a odolnosti Slovenskej republiky.  

Žiadateľ ako registrovaný používateľ Informačného a monitorovacieho systému Plánu obnovy (ďalej len „ISPO“) 

predkladá Žiadosť o poskytnutie prostriedkov mechanizmu z plánu obnovy prostredníctvom elektronického 

formulára uverejneného na portáli https://ispo.planobnovy.sk/app/vyzvy. Vyplnením príslušného formulára 

a nahratím všetkých príloh k Žiadosti na portáli ISPO zaeviduje svoju Žiadosť. Žiadosť  je potrebné vypĺňať 

v slovenskom jazyku a musí obsahovať všetky formálne a obsahové náležitosti stanovené vo výzve.  

Po zaevidovaní Žiadosti systém ISPO priradí k danej Žiadosti číslo, ktoré budí slúžiť ako evidenčné číslo Vašej 

Žiadosti a zároveň evidenčné číslo Vašej Zmluvy (číslo bude identické pre oba dokumenty).  

Po zaevidovaní Žiadosti systém ISPO vygeneruje Sumár žiadosti. Sumár žiadosti predstavuje zjednodušenú verziu 

vyplneného formulára Žiadosti vo formáte PDF, ktorý je vygenerovaný systémom ISPO na základe zaevidovania 

Žiadosti. Súčasťou Sumára žiadosti je tiež potvrdenie, že informácie a údaje uvedené v Žiadosti zaevidovanej 

v ISPO sú pravdivé. 

Vygenerovaný Sumár žiadosti je potrebné elektronicky autorizovať štatutárnym zástupcom Žiadateľa alebo ním 
preukázateľne povereným zástupcom použitím mandátneho certifikátu1). Je možné akceptovať aj autorizáciu 
kvalifikovaným elektronickým podpisom2) alebo kvalifikovaným elektronickým podpisom s pripojením kvalifikovanej 
elektronickej pečate3) (v prípade obce/mesta). Autorizáciu výlučne kvalifikovanou elektronickou pečaťou nie 
je možné akceptovať. 

Elektronicky autorizovaný Sumár žiadosti spolu so Zmluvou podľa bodu 3.1.3 Výzvy predloží Žiadateľ 
prostredníctvom ústredného portálu verejnej správy4) Vykonávateľovi a to najneskôr do 5 pracovných dní 
od zaevidovania Žiadosti v ISPO. 

Rozhodujúcim dátumom na splnenie včasného podania Žiadosti je zaevidovanie Žiadosti v ISPO najneskôr 
v posledný deň uzavretia Výzvy. 

Podanie Žiadosti do ISPO po uzavretí Výzvy podľa bodu 1.2 písm. a) až c) Výzvy nie je podaním Žiadosti v zmysle 
tejto Výzvy a Vykonávateľ nepristúpi k jej overovaniu, o čom následne informuje podávateľa.  

Autorizovaná Zmluva podaná spolu so sumárom Žiadosti 

Správne vyplnenú a autorizovanú Zmluvu podáva Žiadateľ spolu s vygenerovaným Sumárom žiadosti podľa 
bodu 1.4 tejto Výzvy. Zmluva, rovnako ako vygenerovaný sumár Žiadosti, musí byť autorizovaná (elektronicky 
podpísaná) osobou oprávnenou za žiadateľa uzatvoriť Zmluvu s použitím mandátneho certifikátu. Je možné 
akceptovať aj autorizáciu kvalifikovaným elektronickým podpisom alebo kvalifikovaným elektronickým podpisom 
s pripojením kvalifikovanej elektronickej pečate (v prípade obce/mesta). Autorizáciu výlučne kvalifikovanou 
elektronickou pečaťou nie je možné akceptovať. 

V prípade, ak je osoba autorizujúca Zmluvu na tento úkon poverená alebo oprávnená na základe splnomocnenia 
na podpis/autorizáciu Zmluvy, je nevyhnutné disponovať elektronickým autorizovaným splnomocnením, ktoré musí 
tvoriť prílohu Zmluvy v momente, keď ju splnomocnená osoba spoločne autorizuje. Splnomocnenie musí byť 

                                                           
1) § 8 zákona č. 272/2016 Z. z. o dôveryhodných službách pre elektronické transakcie na vnútornom trhu a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (zákon o dôveryhodných službách). 
2)    § 2 zákona č. 272/2016 Z. z. o dôveryhodných službách pre elektronické transakcie na vnútornom trhu a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (zákon o dôveryhodných službách). 
3)    § 2 zákona č. 272/2016 Z. z. o dôveryhodných službách pre elektronické transakcie na vnútornom trhu a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (zákon o dôveryhodných službách). 
4) Ústredným portálom verejnej správy je portál www.slovensko.sk. 

https://ispo.planobnovy.sk/app/vyzvy
http://www.slovensko.sk/
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Vykonávateľovi predložené najneskôr spolu so Zmluvou (t. j. predložené ako príloha v ISPO alebo zaslané cez 
ústredný portál verejnej správy najneskôr spolu so Zmluvou). Splnomocnenie je akceptované v tom prípade, 
ak bolo pôvodne autorizované spôsobom, aký je uvedený aj pri splnomocnení v písm. e) bodu 3.1.2 Výzvy. 

Vzor Zmluvy podľa tohto bodu, ktorý tvorí prílohu č. 1 Výzvy je pre Žiadateľa záväzný a Žiadateľ nie je oprávnený 
doň zasahovať a vykonávať zmeny, okrem doplnenia požadovaných údajov na miestach za týmto účelom 
vytvorených. V opačnom prípade ide o nesplnenie formálnych náležitostí podľa Výzvy. Predložiť je možné 
iba elektronicky autorizovaný dokument, ktorý vznikol vyplnením údajov do prílohy č. 1 Výzvy vo formáte PDF. 
Dokument nie je možné inak upravovať, rovnako nie je akceptované vytlačenie daného dokumentu a jeho následný 
sken do elektronickej verzie, alebo zmena z elektronicky rozpoznateľného PDF do nerozpoznateľného a pod. 

UPOZORNENIE: Osoba splnomocnená na podanie Žiadosti a osoba splnomocnená na uzatvorenie Zmluvu môžu 
byť dve rozličné osoby. V takom prípade je potrebné predložiť dve splnomocnenia, jedno podľa písm. e) bodu 3.1.2 
Výzvy a druhé podľa druhého odseku bodu 3.1.3 Výzvy. Ak je na podanie Žiadosti a uzatvorenie Zmluvy 
splnomocnená tá istá osoba, je postačujúce, ak je splnomocnenie predložené najneskôr spolu so Zmluvou. 
Nepredloženie splnomocnenia ako samostatnej prílohy podľa písm. e) bodu 3.1.2 Výzvy sa v tomto prípade 
nepovažuje za nesplnenie formálnych náležitostí. 

Vyplnenie Zmluvy  

Vyplnenie polí označených červených rámčekom je povinné. 

Úvodná strana 

 

1 
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Vysvetlivky: 

1. Uveďte číslo Zmluvy, ktoré bolo vygenerované systémom ISPO po zaevidovaní Vašej Žiadosti. Evidenčné 
číslo Vašej Žiadosti je zároveň evidenčné číslo Vašej Zmluvy (číslo je identické pre oba dokumenty).  

Príklad evidenčného čísla Zmluvy: 19R03-29-V01-0000x 

2. Uveďte Vaše údaje: 

 Názov – uveďte názov Žiadateľa. Oprávneným Žiadateľom môže byť len jeden zo subjektov podľa bodu 
3.2 Výzvy. 
Príklad: Obec Jojkovo, Mesto Jojkovo, Univerzita Jojkovo, ... 

 

 Sídlo – uveďte sídlo Žiadateľa. Sídlo je oficiálna adresa zapísaná v príslušnom registri. 
Príklad: Jojková 1, 111 11 Jojkovo, Slovenská republika 

 

 Právna forma – uveďte právnu formu Žiadateľa. Právna forma určuje, aký typ subjektu ste z právneho 
hľadiska podľa bodu 3.2 Výzvy. 
Príklad: obec, mesto, mestská časť, samosprávny kraj, rozpočtová organizácia, štátna verejná výskumná 
inštitúcia, štátna verejnoprávna inštitúcia,... 

 

 IČO – uveďte IČO Žiadateľa. IČO je identifikačné číslo organizácie, ktoré pozostáva z 8-miestneho 
číselného kódu. 
Príklad: 00123456 

 

 DIČ – uveďte DIČ Žiadateľa. DIČ je daňové identifikačné číslo, ktoré pozostáva z 10-miestneho číselného 
kódu.  
Príklad: 1234567891 

 

 IČ DPH – uveďte IČ DPH Žiadateľa, ak ho máte pridelené. IČ DPH je identifikačné číslo pre daň z pridanej 
hodnoty (DPH) pridelené iba platiteľom DPH. IČ DPH je identické ako vaše číslo DIČ, no pred daným 10-
miestnym číselným kódom sa nachádza predpona – prefix Slovenska – SK.  
Príklad: SK1234567891 

  

 Bankové spojenie – uveďte bankové spojenie Žiadateľa. Bankové spojenie je označenie peňažného 
ústavu, t. j. banky, sprostredkúvajúceho bankový styk.  
Príklad: Štátna pokladnica, Slovenská sporiteľňa, a.s., Tatra banka, a.s., Všeobecná úverová banka, a.s., 
Československá obchodná banka, a.s., ... 
 

 IBAN – uveďte IBAN Žiadateľa. IBAN je medzinárodné bankové číslo účtu pozostávajúci z 24-znakovou 
kombináciou písmen a číslic. 
Príklad: SK11 1100 0000 0011 2222 3333 

 

 Štatutárny orgán/konajúca osoba – uveďte štatutárny orgán Žiadateľa. Štatutárny orgán je ten, ktorý 
môže konať v mene právnickej osoby vo všetkých záležitostiach. Môže byť jeden alebo viac konajúcich 
osôb. Ak je ich viac, uveďte všetkých. 
Príklad: Jajko Jojkový, Jojko Jajkový 
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Článok 2. Predmet a účel Zmluvy 

 

3. Uveďte evidenčné číslo Žiadosti, ktoré bolo vygenerované systémom ISPO po zaevidovaní Vašej Žiadosti. 
Evidenčné číslo Vašej Žiadosti je zároveň evidenčné číslo Vašej Zmluvy (číslo je identické pre oba 
dokumenty).  
Príklad evidenčného čísla Žiadosti: 19R03-29-V01-0000x 

Článok 3. Výdavky a financovanie 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Uveďte sumu bez DPH Energetického certifikátu s pasportom financovanú z Plánu obnovy, avšak maximálna 

poskytnutá výška nesmie presiahnuť 3 233 EUR (prípade Výzvy č. 1) alebo 5 833 EUR (prípade Výzvy č. 2). 

Príklad: 3 223 / 5 833, tritisícdvestodvadsaťtri/päťtisícosemstotridsaťtri, nula 

5. Uveďte čiastku DPH z ceny Energetického certifikátu s pasportom financovanú z Plánu obnovy (v prípade, ak 

suma bez DPH presahuje 5 833 EUR, uveďte DPH prislúchajúcu sume bez DPH). 
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6. Uveďte celkovú žiadanú sumu (vrátane DPH) prostriedkov mechanizmu za obstaranie Energetického certifikátu 

s pasportom. 

 

7. Uveďte údaje dodávateľa: 

 Názov dodávateľa – uveďte celý názov dodávateľa, t. j. spoločnosti, ktorá vypracovala a dodala 

energetický certifikát s pasportom na vašu budovu.  

 IČO dodávateľa - uveďte IČO dodávateľa. IČO je identifikačné číslo organizácie, ktoré pozostáva z 8-
miestneho číselného kódu. 

 

 Meno a Priezvisko KUVD - uveďte meno a priezvisko konečného užívateľa výhod5) dodávateľa.  
Príklad: Dodávateľom Energetického certifikátu spolu s pasportom obnovy budovy je napr. obchodná 
spoločnosť Obchodná certifikačno-pasportná spoločnosť s r.o. a jej konečným užívateľom výhod bude 
jediný spoločník Ing. Marek Jojko, preto je potrebné uviesť jeho celé meno: Ing. Marek Jojko. 

 

 Dátum narodenia KUVD – uveďte dátum narodenia KUVD. 
Príklad: Ing. Marek Jojko z príkladu vyššie sa narodil 01. 01. 2000, preto je potrebné uviesť dátum: 
01. 01. 2000 

8. LEN v prípade, ak bol energetický certifikát a pasport obnovy verejnej budovy obstaraný dodávateľom 
prostredníctvom subdodávateľa, uveďte Názov a IČO subdodávateľa6). 

Pozor: Jednotlivé oblasti, z ktorých sa energetický certifikát skladá (v certifikáte to môžu byť napr. Tepelná 
ochrana budov, Vykurovanie, Príprava teplej vody, Chladenie a vetranie, Osvetlenie), sú štandardne 
vyhotovované subdodávateľmi, nakoľko nie je podmienkou aby dodávateľ vyhotovil každú jednu oblasť osobne. 
V prípade energetického certifikátu sa subdodávka overuje za každú túto oblasť. 

                                                           
5) Konečným užívateľom je každá fyzická osoba podľa § 6a zákona č. 297/2008 Z. z. o ochrane pred legalizáciou príjmov z trestnej činnosti 

a o ochrane pred financovaním terorizmu a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
6) Subdodávateľom je podľa § 2, ods. 5, písm. e zákona č. 343/2015 Z. z. o. o verejnom obstarávaní hospodársky subjekt, ktorý uzavrie 

alebo uzavrel s úspešným uchádzačom písomnú odplatnú zmluvu na plnenie určitej časti zákazky alebo koncesie. 

7 

8 



7 

Subdodávku jednotlivých oblastí si jednoducho overíte v časti „Meno a priezvisko oprávnenej osoby“, ktorá sa 
nachádza napravo od pečiatky na str. 4 – 7 Energetického certifikátu. Ak Obchodné meno a sídlo oprávnenej 
osoby, ktorá vykonala čiastkové hodnotenie miesta spotreby v Energetickom certifikáte (napr. Príprava teplej 
vody na str. 5) je iné ako Obchodné meno a sídlo uvedené na dolnej časti titulnej strany Energetického certifikátu, 
tak bola táto časť s najväčšou pravdepodobnosťou spracovaná formou subdodávky a je potrebné údaje tejto 
oprávnenej osoby uviesť vo formáte Názov a IČO subdodávateľa. 

 

Každá oblasť energetického certifikátu obsahuje časť, v ktorej oprávnená osoba potvrdzuje pečiatkou a svojím 
podpisom vyhotovenie príslušnej oblasti (vľavo) a údaje o tejto oprávnenej osobe (vpravo), viď priložený obrázok. 

Článok 6. Záverečné ustanovenia 

 
9. Uveďte údaje: 

 Názov Prijímateľa - uveďte názov Prijímateľa tak ako ste ho uviedli na úvodnej strane Zmluvy. 
Príklad: Obec Jojkovo, Mesto Jojkovo, Univerzita Jojkovo, ... 
 

 Titul, meno a priezvisko, funkcia – uveďte údaje štatutárneho orgánu. 
Príklad: Mgr. Jajko Jojkový, starosta 

Správne vyplnenú a autorizovanú Zmluvu podáva žiadateľ spolu s vygenerovaným Sumárom žiadosti podľa 
bodu 1.4 tejto Výzvy. Zmluva, rovnako ako vygenerovaný Sumár žiadosti, musí byť autorizovaná (elektronicky 
podpísaná) osobou oprávnenou za žiadateľa uzatvoriť Zmluvu s použitím mandátneho certifikátu. Je možné 
akceptovať aj autorizáciu kvalifikovaným elektronickým podpisom alebo kvalifikovaným elektronickým 
podpisom s pripojením kvalifikovanej elektronickej pečate (v prípade obce/mesta). Autorizáciu výlučne 
kvalifikovanou elektronickou pečaťou nie je možné akceptovať. 

V prípade, ak je osoba autorizujúca Zmluvu na tento úkon poverená alebo oprávnená na základe splnomocnenia 
na podpis/autorizáciu Zmluvy, je nevyhnutné disponovať elektronickým autorizovaným splnomocnením, ktoré musí 
tvoriť prílohu Zmluvy v momente, keď ju splnomocnená osoba spoločne autorizuje. Splnomocnenie musí byť 
Vykonávateľovi predložené najneskôr spolu so Zmluvou (t. j. predložené ako príloha v ISPO alebo zaslané cez 
ústredný portál verejnej správy najneskôr spolu so Zmluvou). Splnomocnenie je akceptované v tom prípade, 
ak bolo pôvodne autorizované spôsobom, aký je uvedený aj pri splnomocnení v písm. e) bodu 3.1.2 Výzvy. 
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