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UvoD

Nové programové obdobie 2007 — 2013 nadvazuje na skusenosti, ktoré sme uz ziskali pri
Cerpani prostriedkov minulého obdobia, preto povazujeme za nevyhnutné vyuzit' ich
a prostrednictvom toho kvalitne nastavit systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho
fondu. Vzhladom na uvedené je potrebné vyuZit pozitivhe predchadzajuce skusenosti,
zabezpedit uz spominané odovzdavanie a vyuzivanie nadobudnutych skusenosti, ale aj
zaviest' a osvojit’ si nové prvky v systéme a zamerat’ sa na neustale skvalithovanie procesov
riadenia a koordinacie.

Snahou Centralneho koordinaéného organu (dalej len ,CKO“) je zabezpedit sulad,
koordinaciu a maximalnu synergiu medzi stratégiou Narodného strategického referencného
ramca SR na roky 2007-2013 (dalej len ,NSRR") a stratégiami jednotlivych operacnych
programov (dalej len ,OP“) a taktiez sulad s ostatnymi strategickymi dokumentmi SR, na
ktoré NSRR nadvéazuje. Na urovni riadiacich dokumentov vychadza Ministerstvo vystavby
a regionalneho rozvoja SR (dalej len ,MVRR SR*) ako CKO z jednotného modelu riadenia
NSRR zadefinovaného v Systéme riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
roky 2007 — 2013. Ten definuje Standardné postupy a aktivity zavazné pre vsetky riadiace
organy a pre vSetky procesy riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu (dalej len
,SF a KF*) v sulade s platnymi pravnymi predpismi Eurépskych spologenstiev a SR a na
ktory na nizSej urovni nadvazuju organizacné modely jednotlivych operacnych programov.

Ciefom, ktory chce CKO prostrednictvom vydania tohto Manualu pre informovanie
a publicitu (dalej len ,manual®) dosiahnut, je zadefinovanie minimalnych standardov a
jednotnych postupov v oblasti informovania a publicity o Eurépskej unii (dalej len ,EU*)
a OP, zavaznych pre vSetky riadiace organy a pre vsetky procesy riadenia SF a KF.
Naplnenim tohto ciela sa prispeje k tomu, aby Slovensko vyuzilo vSetky ponukané moznosti
a finan¢né zdroje z programov Eurdpskej unie €o najefektivnejSie a v prospech vSetkych
svojich obCanov.



VSEOBECNE PRAVIDLA

Nova legislativa dopifia a upresfiuje stav z programového obdobia 2000-2006 G&ize
relevantné ustanovenia v Nariadeniach €. 1260/1999 a ¢. 1159/2000.

Vo vSeobecnom nariadeni Rady ¢. 1083/2006, Hlave VI — Riadenie, monitorovanie
a kontroly, pod ktoru spada Kapitola Ill, élanok 69 — Informovanie a publicita sa uvadza,
Ze riadiaci organ (dalej aj ,RO®) je povinny poskytovat informacie o operathom programe.
Tieto informacie su adresované ob&anom Eurdpskej unie a prijimatefom s cielom zddoraznit
postavenie Spolo&enstva a na zabezpedenie, aby proces poskytovania prostriedkov zo SF
a KF bol transparentny. Riadiaci organ je zodpovedny za publicitu operaéného programu a
uverejnenie informacii podla ustanovujucich predpisov tohto nariadenia prijatych Komisiou.
Dalej len v zneni nariadenie Rady &. 284/2009 zo 4. aprila 2009, ktorym sa meni nariadenie
(ES) €. 1083/2006.

Clanok 5 vykonavacieho nariadenia Eurdépskej komisie . 1828/2006 zdoraziiuje, Ze
v ramci realizacie projektov spolufinancovanych z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja
(dalej len ,ERDF*), Eurépskeho socialneho fondu (dalej len ,ESF*) alebo Kohézneho fondu
(dalej len ,KF“) musi RO zaistit’ Siroka publicitu OP s prihliadnutim na vySku
spolufinancovania z prislusného fondu. Dalej len v zneni nariadenie Eurdpskej komisie (ES)
€. 846/2009 z 1. septembra 2009, ktorym sa meni nariadenie (ES) & 1828/2006.
Poskytované informacie musia pokryvat' prinajmensom nasledujtce témy:
= Podmienky, ktoré musia potencialni prijimatelom splnit, aby mohli ziskat
prostriedky v ramci daného OP, tj. podmienky poskytnutia pomoci vratane
kritérii formalnej spravnosti a hodnotiacich a vyberovych kritérii)
= Popis postupu hodnotenia Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného
prispevku vratane ¢asového harmonogramu jednotlivych faz procesu
= Kontakt na narodnej, regionalnej alebo miestnej urovni na pracovnikov, ktori su
schopni poskytnut informacie o OP

K tomuto ucelu je RO povinny vyuZit aspori jedného z nasledovnych partnerov spoluprace
na komunikaénych aktivitach, ktory by mohol Ziadatelom o NFP a prijimatelom
sprostredkovat’ informacie:
o Statne, regionalne a miestne organy a rozvojové agentury
Obchodné a profesijné zdruzenia
Hospodarski a socialni partneri
Mimovladne organizacie
Organizacie zastupujuce podnikatelov
InformaCné centra pri zastupitelstvach Eurépy ako aj zastupenia Komisie
v Clenskych Statoch
o Vzdelavacie institucie

O 0O O O O

Okrem uvedeného je RO povinny, podla €lanku 6 vykonavacieho nariadenia, informovat
prijimatelov, Ze prijatim finanCnych prostriedkov su€asne vyjadruju suhlas so svojim
zaClenenim do zoznamu prijimatelov zverejiovanym v sulade s ¢lankom 7, ods. 2 pism. d)
daného vykonavacieho nariadenia.

RO je podla ¢lanku 7 vykonavacieho nariadenia zodpovedny za organizaciu minimalne

tychto opatreni v oblasti informovania a publicity:

a) Hlavna informacna aktivita, ktorou sa zverejni spustenie operacného programu a bude
zamerana na v3etky ciefové skupiny definované vo zvolenej komunikacnej stratégii RO,
aj v pripade neexistujucej kone€nej verzie komunikacného planu,



b)

c)

d)

Minimalne jedna velka informacna aktivita (napr. celostatna konferencia) za rok, ako je
ustanovené v komunikatnom plane, ktorou sa prezentuju vysledky operacného
programu (programov), vratane velkych projektov, ak je to vhodné,

Vyvesenie eurdpskej zastavy od 9. maja na jeden tyzdefi pred priestory kazdého
riadiaceho organu,

Zverejnenie zoznamu prijimatelov v rozsahu nazov prijimatela, nazov projektu a vySka
prispevku z verejnych zdrojov pridelena na tento projekt, tak ako su definované vo
vykonavacom nariadeni v €l. 7, pricom zverejnenie je pozadované elektronickou, alebo
inou formou. Mena ucastnikov projektov ESF sa v zmysle uvedeného vykonavacieho
nariadenia ¢l. 7 bod 2 neuvadzaju.

Stanovené opatrenia su vS8ak minimalne, RO mdze podstatne rozsirit' svoje aktivity v snahe
rozsirit informacie medzi Sirokou verejnostou.

Podla €lanku 8 vykonavacieho nariadenia je kazdy prijimatel zodpovedny za
zabezpecéenie informovania verejnosti o pomoci, ktora mu bola poskytnuta z fondov EU
a to formou definovanych opatreni, ktoré si podfla typu investicie vyZzaduju rézne spésoby
realizacie, konkrétne:

1) Investicie do infrastruktury, stavebnych ¢innosti prip. financovanie
dlhodobého hmotného majetku s celkovou vyskou nenavratného finanéného
prispevku na projekt vysSou ako 500 000 EUR vyzaduju:

a. Instalaciu velkoplosnej reklamnej tabule (panelu)

b. Instalaciu trvalej vysvetlujucej tabule (pamétnej dosky)
V pripade, Ze na fyzicky objekt nie je mozné inStalovat trvalo vysvetfujucu tabulu
(pamatnu dosku) tak ako je to uvedené v bode b) ods. 2 &lanku 8 vykonavacieho
nariadenia, musia byt prijaté a realizované iné primerané opatrenia, ktoré by zabezpecili
Siroku publicitu pridanej hodnoty intervencie Spologenstva.

2) Pri projektoch financovanych z ESF a v odévodnenych pripadoch tiez u projektov
financovanych z ERDF alebo KF musi prijimatel zaistit, aby ucastnici takychto
projektov boli informovani otom, Ze realizovany projekt je v ramci daného OP
spolufinancovany z prislusného fondu. Kazdy dokument, vratane prezenénych listin
a certifikatov o absolvovani aktivity a iné dokumenty tykajuce sa projektu musia
obsahovat vyhlasenie, ze dany OP bol spolufinancovany z ESF prip. z ERDF alebo z
KF.

V pripade vzdelavacich ainych aktivit po¢as celej doby odporiu€ame na mieste
realizacie aktivit projektu inStalovat Informaénu tabul'u (plagat).

V élanku 9 vykonavacieho nariadenia su_pre riadiace organy a prijimatelov

definované technické charakteristiky opatreni v oblasti informovania a publicity so

zameranim na prijimatelov, potencialnych prijimatelov a verejnost’ nasledovne:

a) Znak Eurépskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v prilohe
| vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku Uniu,

b) Odkaz na prislusny fond, z ktorého sa spolufinancuje projekt:
(i) pre ERDF: ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja“,
(ii) pre ESF: ,Eurdpsky socialny fond*,
(iii) pre KF: ,Kohézny fond".

c) Vyhlasenie, ktoré vyberie riadiaci organ, a v ktorom je zdéraznena pridana hodnota
intervencie SpoloCenstva, uprednostiiuje sa heslo: ,Investicia do Vasej buducnosti®.



Znak EU a odkaz na EU a dalSie suvisiace nalezitosti musia byt vzdy takej velkosti, aby boli
dostato¢ne vyrazné, viditelné, Citatelné a zrozumitelné. Znak EU a odkaz na EU ako aj
dalSie suvisiace nalezitosti nesmu byt nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga.
V pripade malych propagacnych predmetov sa body b) a c) neuplatfiuju.

V pripade, ze informacné alebo propagacné opatrenia podporuju viacero projektov
spolufinancovanych z viac ako jedného fondu, odkaz na fond, ktory je definovany v bode b)
¢lanku 9 vykonavacieho nariadenia sa nevyZaduje, avSak vtomto pripade odporucame
pouzit odkaz na Strukturalne fondy.



PRAVIDLA PRE POUZIVANIE

INFORMACNYCH OPATRENI

Podla ¢lanku 5 vykonavacieho nariadenia musi RO v sulade s komunikaCnym planom (dalej
aj ,KoP*) zabezpecit, Ze informacie o OP su Siroko odovzdavané v$etkym zainteresovanym
stranam, vratane detailnych informacii o nenavratnych finanénych prispevkoch (dalej aj
o finanénych moznostiach ponukanych spoloénym financovanim Spolo€enstva a ¢lenského
Statu prostrednictvom OP.

Podla €élanku 8 vykonavacieho nariadenia je prijimatel zodpovedny za informovanie
verejnosti o podpore zo SF a KF, ktora mu bola poskytnuta, priGom opatrenia na
informovanie verejnosti musia zahfiat’ minimalne prvky uvedené v ¢élanku 9
vykonavacieho nariadenia a su realizované nasledovnymi formami:

Velkoplosna reklamna tabula (panel)

Od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a po€as celej doby realizacie aktivit projektu
prijimatel zabezpeli vyvesenie ,vel’koploénej reklamnej tabule (panelu) na mieste
realizacie aktivit projektu, ktory splfia tieto podmienky:

1) celkova vySka NFP na projekt presahuje 500 000 EUR,
2) projekt sluzi na financovanie infrastruktary alebo stavebnych €innosti.

Povinnostou podla ¢lanku 8 vykonavacieho nariadenia je umiestiiovat velkoplo3nu reklamnu
tabulu (panel) na dobre viditelnom mieste realizacie aktivit projektu. Odporu¢ame instalovat ju na
dobre viditefnom okraji komunikacie alebo ako oznacenie objektu realizacie aktivit projektu.

Na vefkoploSnej reklamnej tabuli (paneli) musia byt minimalne uvedené udaje — technické
charakteristiky definované v ¢lanku 9 vykonavacieho nariadenia, ktoré poukazuju na spoluuéast
Eurépskej unie, ktoré zaberaju najmenej 25 % plochy tabule (panelu). Tieto informacie
pozostavaju zo:

a) Znak Eurdpskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v prilohe
| vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku Uniu,
b) Odkaz na prislusny fond:
(i) pre ERDF: ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja“,
(ii) pre ESF: ,Eurdpsky socialny fond®,
(iii) pre KF: ,Kohézny fond*.
c) Vyhlasenie, ktoré vyberie riadiaci organ a v ktorom je zdéraznena pridana hodnota
intervencie SpoloCenstva, uprednostiuje sa heslo: ,Investicia do Vasej buducnosti®.

V suvislosti s povinnym udajom uvedenym vbode 2 Odkaz na prislusny fond odporucame
k odkazu doplnit text vysvetiujuci spolutéast EU: ,Tento projekt je/bol spolufinancovany
Eurépskou tniou/ERDF/ESF/KF*.

V pripade, Zze informatné alebo propagatné opatrenia podporuju viacero projektov
spolufinancovanych z viac ako jedného fondu, odkaz, ktory je definovany v bode b) &lanku 9
vykonavacieho nariadenia sa nevyZaduje

Stanovené udaje su vSak minimalne, RO mdze podstatne rozsirit definovanie povinnych udajov
na vefkoplodnej reklamnej tabuli prostrednictvom stanovenia v zmluve s prijimatefom prip.
prostrednictvom prirucky a to napriklad o:

- informaciu o datume zacatia a datume skoncenia realizacie aktivit projektu,

- vy8ku spolufinancovania z EU na projekt,

- struénu textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu,

- logo opera&ného programu a nazov riadiaceho organu (ak logo OP existuje),




- odkaz na internetové stranky riadiaceho organu prip. internetové stranky daného
opera¢neho programu,

- fotodokumentaciu zo zaciatku realizacie aktivit projektu a vizualizaciu po dokonéeni
projektu i.

Clanok 5 vykonavacieho nariadenia zdéraziiuje, Ze vramci realizacie projektov
spolufinancovanych z fondov EU musi byt zaistena $iroka publicita OP v nadvéznosti na
vySku spolufinancovania z prislusného fondu. RO zabezpeli aby velkost velkoploSnej
reklamnej tabule (panela) aich pocet bol prispbsobeny podla vySky spolufinancovania na
projekt z prislusného fondu minimalne vSak od rozmerov 250 x 150 cm. Panely musia
byt vZdy umiestnené na takych miestach, kde budu pre verejnost najviac viditelné (napr.
hlavny vchod budovy, pri liniovych stavbach treba umiestnit panely vzdy minimalne na
zaciatku prvého a na konci posledného useku, pokial je predmetom projektu viacero usekov
komunikacie; podmienkou pri umiestfovani panelov je, aby boli miesta ich umiestnenia
verejne dostupné).

Ked sa realizacia aktivit projektu ukonéi, velkoplodnu reklamnu tabulu (panel) najneskdr do
6 mesiacov od ukonCenia realizacie aktivit projektu nahradi trvala vysvetl'ujica tabula.

Trvala vysvetlfujuca tabula (pamatna doska)

Najneskér do 6 mesiacov_od ukoncéenia realizacie aktivit projektu prijimatel zabezpeci
inStalaciu Trvalej vysvetfujucej tabule (pamatnej dosky) na dobre viditelnom mieste a v
dostatoénej velkosti, ktora splfa tieto podmienky:

1) celkova vySka NFP na projekt presahuje 500 000 EUR,
2) projekt spociva vo financovani dlhodobého hmotného majetku alebo vo financovani
infrastruktury alebo stavebnych innosti.

Povinnostou podla ¢lanku 8 vykonavacieho nariadenia je umiestfiovat Trvalu vysvetlujucu tabufu
(pamatnu dosku) na dobre viditelnom mieste realizacie aktivit projektu, ktoré je najviac pristupné
Sirokej verejnosti a v dostatoCnej velkosti. Tabula (pamatna doska) musi mat’ trvanlivi podobu,
kde odporu¢anymi materialmi mézu byt napr. lesteny kamen, sklo, bronz, iny kov, plast a pod.
Prijimatel by mal umiestnit pamatnu dosku prednostne na hmotnom vysledku projektu.
Odporu¢ame preto inStalovat ju napr. na novopostavenych ¢i zrekonstruovanych objektoch, ktoré
su pristupné Sirokej verejnosti ato na vhodnom a viditefnom mieste (napr. priecelie budovy,
institucie, 3koliace stredisko, objekt sliziaci na podnikanie, most, stanica, ulica atd.), tak, aby
nenaruSila raz a charakter projektu, najma s ohladom na historické a stavebné prvky. Ked
technicky nie je mozna takato instalacia, prijimatel umiestni pamatnu dosku na iné vhodné miesto
v bezprostrednom okoli (napr. samostatny stipik s pamétnou doskou).

V pripade, Ze nie je mozné inStalovat’ trvalo vysvetlujucu tabulu (paméatnu dosku) tak ako je to
uvedené v bode b) ods. 2 €lanku 8 vykonavacieho nariadenia, musia byt prijaté a realizované iné
primerané opatrenia, ktoré by zabezpecili Siroku publicitu pridanej hodnoty intervencie
Spolo¢enstva.

Trvalad vysvetlujuca tabula (paméatna doska) musi byt indtalovana bezprostredne po odstraneni
velkoplodnej reklamnej tabule (panelu) a visiet musi najmenej po dobu piatich rokov od
ukoncenia realizacie projektu.

Na trvalej vysvetlujucej tabuli (pamatnej doske) musia byt uvedené minimalne tieto udaje —
technické charakteristiky definované v ¢lanku 9 vykonavacieho nariadenia, ktoré poukazuju na
spolutigast EU a zaroveri informacie o druhu a nazve projektu, ktoré zaberaju najmenej 25%
plochy tabule (dosky). Tieto Udaje pozostavaju zo:




1. Znak Eurépskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v prilohe
| vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku uUniu,
2. Odkaz na prislusny fond:
a. pre ERDF: ,Eurépsky fond regionalneho rozvoja®,
b. pre ESF: ,Eurdpsky socialny fond*,
c. pre KF: ,Kohézny fond®.
3. Vyhlasenie, ktoré vyberie riadiaci organ a v ktorom je zd6éraznena pridana hodnota
intervencie Spolo¢enstva, uprednostriuje sa heslo: ,Investicia do Vasej buducnosti®.
4. Druh a nazov projektu (napr. ,dopytovo-orientovany projekt’, ,individualny projekt*)

V suvislosti s povinnym udajom uvedenym vbode 2 Odkaz na prislusny fond odpord¢ame
k odkazu doplnit text vysvetlujuci spolutidast EU: ,Tento projekt je/bol spolufinancovany
Eurdpskou uniou/ERDF/ESF/KF*.

V pripade, Zze informatné alebo propagaéné opatrenia podporuju viacero projektov
spolufinancovanych z viac ako jedného fondu, odkaz, ktory je definovany v bode b) ¢€lanku 9
vykonavacieho nariadenia sa nevyZaduje

Stanovené Udaje su vSak minimalne, RO mdze podstatne rozSirit definovanie povinnych udajov
na trvalej vysvetfujucej tabuli prostrednictvom stanovenia vzmluve s prijimatelom prip.
prostrednictvom priru¢ky a to napriklad o:

- informacia o datume zacatia a datume skoncenia realizacie aktivit projektu,

- vysku spolufinancovania z EU na projekt,

- struénu textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu,

- logo opera&ného programu a nazov riadiaceho organu (ak logo OP existuje),

- odkaz na internetové stranky riadiaceho organu prip. internetové stranky daného
opera¢neho programu,

- vySka poskytnutého prispevku,

- fotodokumentacia zo zaciatku realizacie aktivit projektu a vizualizaciu po dokoncéeni
projektu a i.

Clanok 5 vykonavacieho nariadenia zdéraziuje, Ze vramci realizacie projektov
spolufinancovanych fondov EU musi byt zaistena S$iroka publicita OP v nadvaznosti na
vySku spolufinancovania z prislusného fondu. Trvala vysvetlfujuca tabula (doska), v zmysle
¢lanku 8 vykonavacieho nariadenia ma byt inStalovana v dostatonej velkosti. RO
zabezpedi, aby jej velkost bola prispbésobena vyske spolufinancovania z prislusného fondu
minimalne vSak v rozmeroch 20 x 30 cm.

Informacna tabula

Podla ¢lanku 8 vykonavacieho nariadenia pri projektoch financovanych z ESF
a v odévodnenych pripadoch tiez pri projektoch financovanych z ERDF alebo KF,
musi prijimatel zaistit, aby uc€astnici takychto projektov boli informovani o tom, ze
realizovany projekt je v ramci daného OP spolufinancovany z prislusného fondu.

V pripade vzdelavacich a inych aktivit po¢as celej doby ich realizacie odporuame na mieste
realizacie aktivit projektu inStalovat Informaénu tabulu (plagat), ktory by okrem udajov
definovanych v ¢lanku 9 Nariadenia Komisie informoval o druhu a nazve projektu, pricom
tieto informécie by zaberali minimalne 25% plochy informacnej tabule (plagatu).

Informacnu tabulu (plagat) odpora€ame umiestnit na dobre viditefnom mieste realizacie aktivit
projektu, ktoré je pristupné Sirokej verejnosti alebo v pripade vzdelavacich aktivit na mieste ich
samotnej realizacie (napr. v Skoliacom stredisku, Skoliacej miestnosti, na novopostavenych ¢i




zrekon$truovanych objektoch, v institdcii, budove, v objekte sliziacom na podnikanie, na strojoch
atd.).

Prijimatelia musia zabezpecit' informovanie verejnosti o tom, Ze realizovany projekt je v ramci
daného OP spolufinancovany z prislusného fondu. Tieto povinné informacie, ktoré ma prijimatel
verejnosti poskytnut’ mézu byt v ramci instalacie Informacnej tabule (plagatu) dopinené aj o udaje
— technické charakteristiky definované v ¢lanku 9 vykonavacieho nariadenia, ktoré poukazuju
na spoluu€ast Eurépskej unie a zarovei o informacie o druhu anazve projektu, ktoré
odporu¢ame, aby zaberali najmenej 25 % plochy informacnej tabule (plagatu). Tieto informacie
pozostavaju zo:

1. Znak Eurépskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v prilohe
| vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu,
2. Odkaz na prislusny fond:
a. pre ERDF: ,Eurépsky fond regionalneho rozvoja®,
b. pre ESF: ,Eurdpsky socialny fond*,
c. pre KF: ,Kohézny fond*.
3. Vyhlasenie, ktoré vyberie riadiaci organ a v ktorom je zd6éraznena pridana hodnota
intervencie Spolo¢enstva, uprednostriuje sa heslo: ,Investicia do Vasej buducnosti®.
4. Druh a nazov projektu (napr. ,dopytovo-orientovany projekt, ,individualny projekt)

V suvislosti s udajom uvedenym v bode 2 Odkaz na prislusny fond odporu€ame k odkazu doplnit
text vysvetlujuci spolutagast EU: ,Tento projekt je/bol spolufinancovany Eurdpskou
uniou/ERDF/ESF/KF*,

V pripade, Ze informaéné alebo propagaéné opatrenia podporuju viacero projektov
spolufinancovanych z viac ako jedného fondu, odkaz, ktory je definovany v bode b) ¢lanku 9
vykonavacieho nariadenia sa nevyzaduje

Stanovené udaje su vSak minimalne, RO méze podstatne rozsirit definovanie povinnych udajov
na informacnej tabuli (plagate) prostrednictvom stanovenia v zmluve s prijimatelom prip.
prostrednictvom priru¢ky a to napriklad o:

- informacia o datume zacatia a datume skoncenia realizacie aktivit projektu,

- vysku spolufinancovania z EU na projekt,

- struénu textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu,

- logo opera&ného programu a nazov riadiaceho organu (ak logo OP existuje),

- odkaz na internetové stranky riadiaceho organu prip. internetové stranky daného
operacneého programu,

- fotodokumentacia z realizacie aktivit,

- vySka poskytnutého prispevku a i.

Clanok 5 vykonavacieho nariadenia zdéraziuje, Ze vramci realizacie projektov
spolufinancovanych fondov EU musi byt zaistena $iroka publicita OP v nadvéznosti na
vySku spolufinancovania z prislusného fondu. RO zabezpedi instalaciu informacnej tabule
(plagatu) v rozmeroch minimalne 20 x 30 cm.

Pokyny pri vyrobe propagac¢nych
a informaénych predmetov, informacénych
materialov a dokumentov

Pri priprave a vyrobe réznych informaénych materialov (napr. brozury, letaky, oznamenia,
skladacky, inzercia ai.) ako aj dokumentov vyrabanych v suvislosti s realizaciou
schvaleného projektu (napr. prezencné listiny, pozvanky, certifikdty o absolvovani aktivity,
ucCebnice ai.) je povinnost'ou prijimatefa podpory zabezpedit' informovanie verejnosti




umiestnenim znaku Eurépskej unie, ktory je v sulade s grafickymi normami definovanymi
v prilohe | vykonavacieho nariadenia, odkazu na Eurépsku uniu na konkrétnom materiali
alebo dokumente a vyhlasenim, ze dany projekt je spolufinancovany z ESF prip. z ERDF
alebo z KF spolu s vyhlasenim (sloganom), ktoré vyberie riadiaci organ a v ktorom je
zdéraznena pridanad hodnota intervencie Spoloéenstva, uprednostiiuje sa heslo:
.Investicia do VaSej buducnosti“. Tieto informacie musia byt umiestnené na vsetkych
informacnych materialoch a dokumentoch, informujacich ciefové skupiny projektu
alalebo verejnost’ o realizovanom projekte, financovanom z prostriedkov EU a musia byt
viditelne vyznagené minimalne na prvej/titulnej strane materialu/dokumentu. Podporna
dokumentacia suvisiaca s realizovanym projektom (napr. dokumenty tykajuce sa verejného
obstaravania, pracovné vykazy, zapisnice zinternych porad atd.) nemusi obsahovat
vyhlasenie, ze dany projekt je spolufinancovany z ESF prip. zERDF alebo zKF a
vyhlasenie (slogan), ktoré vyberie riadiaci organ a v ktorom je zdéraznena pridana hodnota
intervencie Spologenstva.

Pri vyrobe réznych informaénych a malych propagacénych predmetov (malé reklamné
predmety) v suvislosti s realizaciou schvaleného projektu je povinnost'ou prijimatela
podpory zabezpedit’ informovanie verejnosti umiestnenim znaku Eurépskej unie, ktory
je v sulade s grafickymi normami definovanymi v prilohe | vykonavacieho nariadenia a
odkazu na Eurépsku uniu na konkrétnom predmete. Treba vSak podotknat, ze
propagacné predmety su len dopinkovou formou prostriedkov zabezpeclujucich Siroku
publicitu a v pripade ich pouzitia musia propagaéné predmety spifat nasledovnu
charakteristiku.

Malymi propagaénymi predmetmi sa rozumeju predmety propagaéného, reklamného
a informacného charakteru, ktorych velkost’ je do 15x15 cm vratane, vaha predmetu je
nizsia ako 1,5 kg vratane a obstaravacia cena premetu je nizSia ako 100 EUR vratane.
Pri definovani tychto predmetov musia byt si€asne splnené minimalne dve z uvedenych
kritérii, pricom jednym z nich musi byt’ cena.

U predmetov, pri ktorych je ich oznacenie kvéli vlastnostiam predmetu komplikované (napr.
velmi maly predmet, predmet, ktory nie je mozné oznacit’ z inych dévodov, napr. nachadza
sa v steriinom laboratériu), prijimatel zabezpeli aplikaciu iného, mozného spdsobu
oznacCenia t.. zabezpeli umiestnenie adekvatneho propagacného prostriedku ¢&i uz
v blizkosti predmetu, pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste napr. na obale apod.

Vzhladom na ¢&lanok 8 vykonavacieho nariadenia, ktory definuje zodpovednost prijimatelov
vo vztahu kinformaénym a komunikaénym opatreniam pre verejnost a zodpovednost
prijimatefov vhodnym spdsobom informovat’ verejnost o pomoci, ktora im bola poskytnuta
z fondov EU, odporigame RO zadefinovat pre prijimatelov aj potrebu uvedenia spolutiéasti
EU i vtedy, ked sa prijimatel rozhodne instalovat iné reklamné panely a pamétné dosky,
prip. ked sa rozhodne inym spdsobom zabezpedit publicitu projektu.

Znak EU a odkaz na EU a dal$ie savisiace nalezitosti musia byt’ vzdy takej velkosti,
aby boli dostatoéne vyrazné, viditené, citatelné a zrozumitel'né.

Informacie mézu byt doplnené aj dalSimi (napr. logo dalSieho subjektu), avSak zo strany
prijimatela je treba zabezpecit, aby povinné informacie poukazujuce na spolufinancovanie
projektu z prostriedkov EU neboli nikdy menSie ako ostatné zobrazené symboly a loga.



Pokyny pri oznaéovani majetku
a spotrebného materialu

Pri oznacovani nakupeného dlhodobého majetku alebo spotrebného materialu je potrebné
vyuzit' plagaty, Stitky, samolepky prip. peciatky.

Kazdy jednotlivy hmotny predmet by mal byt oznaéeny adekvatnym spdsobom a to:

1. Ak je predmet klasifikovany ako dlhodoby majetok

V tomto pripade je potrebné umiestnit na majetok plagat/samolepku/Stitok/peciatku,
ktory zabezpedi informovanie verejnosti o pomoci z EU nasledovne:

a) pre rozmerovo vadcsie druhy majetku (napr. vyrobné linky, dopravné prostriedky
apod.) prostrednictvom umiestneného znaku Eurépskej unie, ktory je v sulade s
grafickymi normami definovanymi v prilohe | vykonavacieho nariadenia, odkazu na
Eurépsku uniu, vyhlasenim, Zze dany projekt je spolufinancovany z ESF prip.
z ERDF alebo z KF spolu s vyhlasenim (sloganom), ktoré vyberie riadiaci organ a v
ktorom je zd6raznena pridana hodnota intervencie Spoloéenstva, uprednostriuje
sa heslo: ,Investicia do Vasej buducnosti“ na konkréthom predmete. Tieto informacie
musia byt umiestnené na vSetkych predmetoch dlhodobého majetku obstaranych
v ramci realizacie projektu, financovanom z prostriedkov EU a

b) pre rozmerovo mensie druhy majetku (napr. vypoctova technika apod.)
prostrednictvom umiestneného znaku Eurépskej unie, ktory je v sulade s
grafickymi normami definovanymi v prilohe | vykonavacieho nariadenia, odkazu na
Eurépsku Uniu

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditelnom mieste (napr. u strojov v oblasti,
kde je stroj ovladany pracovnikmi).

OznacCenie musi byt velkostou adekvatne cene majetku atiez adekvatne pouzité
vzhladom na rozmery majetku t.j. u rozmerovo vaésich druhoch majetku sa odporuca
pouzit plagat prip. inda forma ozna€enia, obsahujuca vSetky definované povinné
nalezitosti a pri rozmerovo mensich druhoch majetku postaéi na zabezpeclenie
publicity samolepka/ stitok/peciatka.

U majetku, pri ktorom je jeho oznacenie kvdli jeho vlastnostiam komplikované (napr.
nehnutelny majetok, majetok, ktory nie je mozné oznalit zinych dévodov, napr.
nachadza sa v sterilnom laboratdriu), prijimatel zabezpedi aplikaciu iného, mozného
spbésobu oznacenia t.j. zabezpeci umiestnenie adekvatneho propagaéného prostriedku
(napr. pamatnej dosky alebo plagatu) €i uz v blizkosti majetku, pripadne na inom
viditelnom a vhodnom mieste.

2. Ak je predmet klasifikovany ako spotrebny material

V tomto pripade je potrebné umiestnit na predmet samolepku/stitok/peciatku, ktora
zabezped€i informovanie verejnosti o pomoci z EU  prostrednictvom umiestneného
znaku Eurdépskej unie, ktory je v sulade s grafickymi normami definovanymi v prilohe
| vykonavacieho nariadenia, odkazu na Eurépsku uniu.

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditeflnom mieste (napr. u strojov v oblasti,
kde je stroj ovladany pracovnikmi, ukniznych publikacii na prvej textovej strane,
v pripade Ze umiestnenie nie je mozné pouzit na obalke z dovodu predchadzania je
poskodenia).

OznacCenie musi byt velkostou adekvatne cene predmetu atiez adekvatne pouzité
vzhladom na rozmery majetku.

U predmetov, pri ktorych je ich oznagenie kvéli vlastnostiam predmetu komplikované
(napr. velmi maly predmet, predmet, ktory nie je mozné oznacit' z inych dévodov, napr.




nachadza sa v sterilnom laboratériu), prijimatel zabezpeéi aplikaciu iného, mozného
spbsobu oznacenia t.j. zabezpeli umiestnenie adekvatneho propagacného prostriedku &i
uz v blizkosti predmetu, pripadne na inom viditefnom a vhodnom mieste napr. na obale
apod.

V pripade vyuzitia prostriedkov EU na nakup kancelarskych potrieb beZnej dennej
potreby (napr. kancelarske spinky, gumy, pasky apod.), pricom tieto nebudu pinit’ ulohy
v oblasti informovania a publicity, posta¢i informovat o vyuziti prostriedkov formou
Informacnej tabule (plagatu), ktory odporticame umiestnit’ na dobre viditelnom mieste
realizacie tychto aktivit projektu.

Znak EU a odkaz na EU a dalSie suvisiace nalezitosti musia byt vzdy takej velkosti, aby boli
dostatoéne vyrazné, viditelné, &itatelné a zrozumitelné. Znak EU a odkaz na EU ako aj
dalSie suvisiace nalezZitosti nesmu byt nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Pokyny pri organizovani informaénych aktivit

Pri organizathom zabezpe&eni informaénych aktivit suvisiacich s realizaciou projektu
spoluflnancovaneho prostrednlctvom finanénych prostriedkov EU (napr. konferencie, veltrhy,
vystavy, seminare apod.) musi byt vzdy zretelne uvedena spoluucast EU a to minimalne
umiestnenim znaku EU a odkazu na EU. Vsetky slvisiace dokumenty spOJene s touto
aktivitou (napr. pozvanky, prezencéné listiny, zborniky prezentacii apod.) musia obsahovat
povinné udaje uvedené v Casti ,Pokyny pri vyrobe propagaénych a informacnych predmetov,
informacénych materialov a dokumentov*.

Pokyny pre internetové stranky

Prijimatefl, ktory zriaduje Specificku internetovu stranku spojenu s realizaciou podporeného
projektu (prip. sekciu stranky o projekte vramci webovej stranky prijimatefa) musi
zabezpedit, aby tieto obsahovali minimalne rovnaké uUdaje ako je pozadované pre
Informaéné materialy. Informacie musia byt dobre viditefné a Citatefné, odpori¢ame ich
umiestnenie na uvodnej stranke, spojene;j s realizaciou podporeného projektu.

RO musi zabezpecit, aby vSetky materialy suvisiace so zabezpecCovanim publicity zo strany
prijimatefov spolu so Specifikaciou Standardov na vytvorenie znaku EU a kontaktom na
pracovnika/-ov zodpovedného/-nych za informovanie a publicitu, boli tymto prijimatelom
lahko dostupné na internetovych strankach prislusnych RO prip. OP.




POKYNY NA VYTVORENIE ZNAKU EU

A VYMEDZENIE STANDARDNYCH FARIEB

Vlajka EU nie je len symbolom Eurdépskej unie, ale je aj
symbolom eurdpskej jednoty a identity v SirSom zmysle slova.
Kruh zlatych hviezd predstavuje solidaritu a harmoéniu medzi
obanmi Eurépy. Pocet hviezd nezodpoveda poctu ¢Elenskych
krajin. Hviezd je dvanast, pretoze toto Ccislo symbolizuje
dokonalost, celistvost’ a jednotu. Vlajka sa teda nebude menit
ani po dalSom rozsireni EU. Viajka EU sluZi na oznadenie
spolutigasti EU pri realizovani projektu a vetkych aktivit s nim
suvisiacich. Je suc€astou vSetkych publikacnych, informaénych, hmotnych i nehmotnych
materialov, tykajlcich sa pomoci zo $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu EU.

Déraz je kladeny na dodrziavanie jednotnej vizualnej podoby. Tato ¢ast pombze uzivatefom
pri spravnej reprodukcii eurépskeho znaku. Obsahuje pokyny, ako znak vytvorit' a definiciu
Standardnych farieb.

Opis symbolov
Na pozadi modrej oblohy dvanast zlatych hviezd v kruhu, ktoré predstavuju uniu eurépskych

narodov. Pocet hviezd je nemenny, pricom dvanast symbolizuje dokonalost, celistvost a
jednotu.

Heraldicky opis
Na azurovom poli kruh z dvanastich zlatych hviezd, pri¢om ich cipy sa nedotykaju.
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Geometricky opis

Znak ma tvar modrej obdiZznikovej vlajky, ktorej Sirka je jedenapolkrat dihgia ako vyska.
Dvanast' zlatych hviezd je rozmiestnenych v rovnakych vzdialenostiach tvoriac neviditelny
kruh, ktorého stred je prieseénikom diagonal obdiZnika. Polomer kruhu sa rovna jednej




tretine Sirky vlajky. Kazda z hviezd ma pat cipov, ktoré su umiestnené po obvode
neviditefného kruhu, ktorého polomer je jedna osemnastina z vertikalnej Sirky. VSetky
hviezdy su zvislé, to znamend, Ze jeden cip je vertikdlny a dva cipy tvoria pravy uhol so
stazfiom vlajky. Kruh hviezd ma pripominat’ cifernik hodin. Poget hviezd sa nemeni

Regulaéné farby

EXEGIEReFLEX BLUE  Farby znaku: ]

Obdlznik je PANTONE REFLEX MODRY a hviezdy su; PANTONE
ZLTE.

Medzinarodna sSkala PANTONE je velmi rozSirena a je pristupna aj
neprofesionalnym uzivatelom.

Postup styroch farieb

Pri pouzivani postupu Styroch farieb nie je mozné pouzit dve
PANTON ERLEC Standardné farby. V takomto pripade ich treba znovu vytvorit' tak, ze
sa pouziju Styri farby. PANTONE ZLTA ziskame pouzitim 100%
.Process Yellow”. ZmieSanim 100% ,Process Cyan” a 80% ,Process
Magenta”.mozno ziskat velmi podobnu farbu PANTONE REFLEX
MODREJ.

Internet

PANTONE REFLEX MODRA zodpoveda farbe RGB:0/51/153
(hexadecimalne: 003399) na webovej palete a PANTONE ZLTA
zodpoveda farbe RGB:255/204/0 (hexadecimalne: FFCCO00) na
webovej palete.

Monochromaticky reprodukény proces
, * X %
Ak pouzivate &iernu farbu, oramujte obdlZznik Ciernou &iarou a * *
hviezdy vytlacte Ciernou farbou na bielom pozadi. * *
* *
*oy K
Ak pouzivate modru farbu (Reflexna modra), pouzite ju na 100
% a hviezdy su reprodukované v bielom negative. ** * **
* *
* *
* 5 K

7
g

Reprodukcia na farebnom pozadi o
* *
Ak nemate ini0 moznost ako pouzitie farebného pozadia, x *
oramujte obdiznik bielym pruhom so Sirkou, ktora sa rovna e &
1/25 vyske obdlznika. x4 W
%
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Priklady nespravnej reprodukcie




Znak je prevrateny

Hviezdy nie su vyrovnané

Hviezdy su nespravne umiestnené do kruhu, musia byt
rozloZené tak, ako hodiny na ciferniku

i

(Platné 3$pecifikacie znaku EU najdete aj vmanudli EU na internetovej adrese:
http://www.europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1 sk.htm)

Znak EU vréznych variantoch aformatoch najdete na internetovej adrese:
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download sk.htm.
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