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PRIRUCKA PRE ELEKTRONICKE
PODANIE ZIADOSTI
O FINANCNY PRISPEVOK

SCHEMA MINIMALNEJ POMOCI

na podporu podnikov v odvetvi cestovného ruchu
v suvislosti s vypuknutim ochorenia COVID-19
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Ciel prirucky

V suUlade so zakonom ¢. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a minimélnej pomoci a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o Statnej pomoci), sa Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku pre
podniky v odvetvi cestovného ruchu a rovnako rozhodnutie o schvéleni/neschvéleni dotacie zasiela elektronicky.

Cielom tejto prirucky je poskytnut ziadatelom zakladné informacie o spdsobe spravneho vyplnenia a elektronického
predlozenia Ziadosti.

Aby bolo mozné tuto ziadost elektronicky podpisat je potrebné disponovat prislusSnym hardvérom, softvérom a
aktivovanou elektronickou schrankou. Informécie ako splnit tieto predpoklady su popisané v prvej ¢asti prirucky.

Dalsia kapitola tejto priru¢ky nasledne popisuje spésob vyplnenia formuléru Ziadosti prostrednictvom elektronického
formuldra zverejneného na webovej stranke Ministerstva dopravy a vystavby SR.

1.Zakladné podmienky pre podavanie elektronickych ziadosti
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SCHEMA STATNE) POMOCI MINISTERSTVO
NA PODPORU CESTOVNEHO RUCHU DOPRAVY A VYSTAVBY

SLOVENSKE] REPUBLIKY
Na podpisovanie prostrednictvom portalu slovensko.sk musite mat vzdy nainStalovand najnovsSiu verziu podpisovych
komponentov, ktorl ndjdete na stranke slovensko.sk v Casti na stiahnutie. V pripade, Ze pri inStalacii budete mat
problém, obratte sa prosim na kontaktné centrum slovensko.sk.
Ziadost nie je mozné podat prostrednictvom prehliadaca Internet Explorer. Je potrebné mat dostupny iny webovy
prehliadac.

OBCIANSKY PREUKAZ S CIPOM

Pre podanie Ziadosti zverejnenej na webovej strdnke MDV SR musite disponovat obcianskym preukazom s ¢ipom. O
obciansky preukaz s C¢ipom mobzete poziadat osobne na oddeleni dokladov Policajného zboru SR alebo prisluSnom
klientskom centre. Dna 31. oktébra 2017 bola hromadne zrusena (revokovand) platnost certifikdtov s velkostou
kl'i¢ov 2048-bitov, ktoré boli vydané na obcianskych preukazoch s Cipom (elD) a elektronickych dokladoch o pobyte
(eDoPP) kvalifikovanymi poskytovatelmi déveryhodnych sluzieb SVK elD ACA/PCA/SCA. Certifikaty sa stali neplatnymi
a uzivatelia si musia pomocou aplikacie elD klient, poziadat o nové certifikadty. Ob¢an mladsi ako 65 rokov je povinny
si zvolit svoj bezpecnostny osobny kéd - BOK (kombindcia 6 lubovolnych d¢islic) na prihldsenie sa do elektronickej
schranky na slovensko.sk. Ostatni ob¢ania tak mo6zu urobit aj neskér, napr. pri preberani obc¢ianskeho preukazu alebo
kedykol'vek pocas doby jeho platnosti.

CERTIFIKAT ACA

Pre podpisanie ziadosti je nevyhnutné mat na obcCianskom preukaze s Cipom nahraty tzv. kvalifikovany certifikat
(ACA). Mobzete on bezplatne poziadat pri vydavani obcCianskeho preukazu s Cipom. Nahratie certifikatu je mozné aj
online prostrednictvom aplikacie "elD klient" a BOK kédu. K certifikdtu je potrebné si zvolit KEP PIN (Sestmiestny kdéd)
a KEP PUK (osemmiestny kdd).

CITACKA KARIET A SOFTWER

Pre pristup na slovensko.sk potrebujete aj softvérové vybavenie a kontaktnu Iél'taéku Cipovych kariet. Softvér je
mozné bezplatne stiahnut z portalu Ministerstva vnitra SR alebo zo strdnky Ustredného portalu verejnej spravy.
Ovladace k citacke kariet ziskate priamo od samotného vyrobcu citacky.
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Na vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu prostrednictvom portalu slovensko.sk je okrem kvalifikovaného
certifikatu na obc¢ianskom preukaze potrebné mat instalovanud aj aplikdciu D.Signer/XAdES, ktord si mo6zete stiahnut
na portdli slovensko.sk v ¢asti na stiahnutie.

AKTIVOVANA ELEKTRONICKA SCHRANKA

Pre zabezpecenie plne elektronickej komunikacie vo vztahu k Ziadosti je potrebné mat aktivovand Vasu elektronicku
schranku na dorucovanie.

Pravnické osoby maju schranky aktivované automaticky. Fyzickd osoba (bez ohladu na to i je alebo nie je
podnikatelom) nemd svoju schranku aktivovanu automaticky, preto si ju musi aktivovat na doruc¢ovanie sama.

Elektronicka schranka bude aktivovana na dorucovanie bezplatne ku dnu, ktory uvedie v ziadosti, najskoér treti pracovny
den po doruceni Ziadosti.
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2. Podanie elektronickej ziadosti

Pred podavanim ziadosti je vhodné mat pripraveny obcliansky preukaz spolu s ¢itackou, uistit sa, Zze schradnka na
dorucovanie je aktivovana a precitat si Casto kladené otazky na stranke slovensko.sk. Bez nainstalovanych
D.Signer/XAdES a Java for MS Windows nebude podanie elektronickej ziadosti mozné.

Pri podavani elektronickych ziadosti je predpoklad, Zze samotné prihlasenie sa na portal slovensko.sk, ziadatelia, resp.
drzitelia obCianskych preukazov s Cipom, CitacCiek kariet a dostupnym potrebnym softvérom, ovladaju. Preto sa v tejto
prirucke sustredime na samotné vyplnenie Ziadosti. Vzhladom na to, ze madme aktivne 2 samostatné obdobia, je
potrebné zvolit spravny formular (sluzbu). Nazov spravneho formulara sa dé l'ahko identifikovat podla obdobia.

Pre 3. etapu: ,Podavanie Ziadosti o poskytnutie finan¢ného prispevku do 200 000€ v ramci schémy DE MINIMIS (obdobie od
1.4.2020 do 31.5.2021)

Pre 5. etapu: ,Podavanie Ziadosti o poskytnutie finan¢ného prispevku do 200 000€ v raémci schémy DE MINIMIS (obdobie od
1.9.2021 do 31.12.2021) - JESENNA POMOC*“

Po kliknuti na tlacidlo ,prejst na sluzbu” sa otvori formuldr na podavanie Ziadosti.

3.Postup vypihania formularu:

Ziadost je rozdelend do 2 Casti, informacii o Ziadatelovi a Casti pre zadavanie informacii pre vypocet moznej pomoci. Pri vset-
kych poliach, ktoré sa vyplfnaju, su tiez pozndmky k tomu, ako tieto spravne vyplnit.

1. Udaje o ziadatelovi

a) typ uvadza sa Ci sa jedna o fyzicku alebo pravnickd osobu
b) ICO ¢islo musi obsahovat 8 ¢&isiel; pri 6-miestnych ICO, dopina sa 00 pred ICO
6|12
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c) DIC
d) DPH
e) IC DPH

f) obchodné meno podniku

g) meno
h) priezvisko

i) pravna forma
v.0.S. a pod.)

2. Adresa sidla

SCHEMA STATNE) POMOCI E MINISTERSTVO
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musi obsahovat 10 cislic
voli sa Ci Ziadatel je alebo nie je platca DPH
toto pole je aktivne pri zvoleni moznosti ,,som platca DPH" v predchadzajucom kroku

uvadza sa cely nazov tak, ako je v registroch; pri nejasnostiach pomoze register organizacii
Statistického Gradu. Je k dispozicii v Casti ,databazy”.

uvadza sa Udaj Statutdra s prdvom konat v mene spoloc¢nosti; v pripade viacerych Gl RIS
sa pomocou tlacdidla ,pridat Statutdra“ doplnia ostatni

v rolovacom okne je potrebné vybrat prislusnd pravnu formu spolo¢nosti (a.s., s.r.o., k.s.,

tastou chybou je, Ze Ziadatelia v tejto Casti uvadzaji adresy prevadzok.
Spravne ma byt uvedené sidlo spoloénosti.

3. Osoba podavajlca ziadost |uuédza sa informacia o tom, kto Ziadost podava.

a) typ osoby podavajucej Zziadost aj tu je pre jednoduchost k dispozicii rolovacie okno s pripravenymi moznostami typu

0s6b, ktoré takto konaju

b) titul pred menom
c) titul za menom

d) meno
e) priezvisko

7|12
verzia: 08. 02. 2022

toto si nepovinné (daje; pouZitim tladidla ,pridat” je viak moZné doplnit aj viacero titulov pred/za meno

spolu s priezviskom o pole nizsie je toto Udaj o osobe podavajucej ziadost

R

www.slovakia.travel


https://www.mindop.sk/

NA PODPORU CESTOVNEHO RUCHU DOPRAVY A VYSTAVBY

- SCHEMA STATNE) POMOCI E MINISTERSTVO
SLOVENSKE] REPUBLIKY

f) telefénne Cislo spravne je ho uviest v medzinarodnom tvare, teda +421 xxx xxx xxx, ak bude uvedené
skratené, nie je to chyba

g) emailova adresa sem sa uvadza osoba, ktora je opravnena v mene spolocnosti konat; ¢astou chybou je, Ze ziada-
telia uvadzaju
sekretariaty, recepcie alebo naopak, Cislo majitela, ktory poveril komunikaciou ind osobu.

4. Udaje o firme

a) IBAN IBAN poskytovatela platobnych sluzieb v SR ma vzdy 24 znakov;
ak ma predcislie alebo zdkladné cislo uc¢tu menej Cislic, chybajlce cislice sa doplnenia nulami
zlava tak, aby celkovy pocet tvoril 24 znakov
- priklad - z&kladné cislo uctu ma 10 cislic:  SK3112000000001987426375

- priklad - predcislie u¢tu ma 6 cislic: SK3112000000000000426375
b) Datum vzniku uvadza sa Udaj o zapise v registroch, resp. den vzniku opravnenia
c) Aky bol celkovy pocet podniky so zaCiatkom podnikania neskér ako v marci 2021 uvadzaju pocet zamestnancov v Case
zamestnancaov ku 31, 3. 20207
zacClatku podnikania
d) Aky je celkovy pocet zamest-
nancov na TPP ku dfu podania?
e) Vyuzitie e-kasy oznacuje sa niektora z moznosti ,,ano“ / ,nie“

5. Ziadost o finan¢ny prispevok

a) Vypocet vysky aj s pokracovanim - 5. etapou - sa v tomto pripade jedna o minimalnu pomoc; oznacuje sa Po-
finan'néhuHrﬁPevku
mocC de minimis

8|12 ,
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b) VySka poskytnutych

financnych prostriedkov

C) Aka je Vasa hlavna
ekonomicka innost

d) Kéd informativne

e)odmienfpabsabie ziadate

f) Celkovy Cisty obrat podniku

vo vybranom mesiaci

SCHEMA STATNE) POMOCI E MINISTERSTVO

. B
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uvadza sa suma uz poskytnutych prostriedkov zo vSetkych de minimis schém (vratane predchéa-
dzajucich etap tejto schémy)* za 3 roky (tento a dva predchadzajuce); informacie su dostupny
na stranke IS SEMP https://semp.kti2dc.sk/ Na uvedenej stranke sa vyhladava podla ICO alebo
nazvu. SlUzi na to Udaj zostava €. 21, uvedeny v Casti ,,Zostavy" na pravej strane stranky.

Evidencia a monitorovanie pomoci
EW_PROTIMONOPOLNY URAD SLOVENSKES REFUBLIKY

* v pripade Ze ziadate o pomoc z tejto schémy prvy raz, uvadzate do ziadostl 0.

Hlavnd ekonomickd &innost sa da overit podla ICO na strdnke Statistického Uradu Slovenskej re-
publiky, v Casti Databdzy > Register organizacii; vybera sa zo zoznamu

podla predchadzajdceho Udaju sa toto pole vyplni automaticky; ak ostane nevyplnené - doplina
sa podla SU SR

v 5. etape je obdobie poskytnutia pomoci rozSirené o december 2021; predchadzajuce mesiace
zo 4. etapy ostali dostupné; za mesiace april 2020-maj 2021 ostava aktivny formular z 3. etapy;
mesiace ku ktorym je predkladana tato zZiadost sa oznacuju v prislusSnom poli

uvadza sa celkovy cCisty obrat podniku podl'a uctovnych zavierok; v pripade vykazania
zaporného obratu v danom mesiaci, uvadza sa 0.

g) Celkovy cCisty obrat podniku obrat podniku na zdklade Uuctovnych zavierok za dané obdobie

v referenctnom obdobi

Podmienky, ako postupovat alebo ako spravne vypoéitat referenéné obdobia su rozpisané vo VYZVE na predklada-
nie ziadosti, ktora je zverejnena na stranke Ministerstva dopravy a vystavby SR v Casti schémy pomoci: https://
www.mindop.sk/schema-pomoci. Kategorizécia je vo Vyzve, v kapitole 7 PODMIENKY POSKYTNUTIA FINANCNEHO
PRISPEVKU. Obdobia pomoci sa uvadzaju len mesiace s poklesom ¢istého obratu 40% a viac.

h) Cerpali ste pomoc DM 17/2020 vyznacuje sa jedna z moznosti; v ndslednom kroku sa podla predoslej odpovede oznacuju

9|12
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6. Ziadost o finan¢ny prispevok

a) Nazov cinnosti podla SK NACE vyberte z pontkaného zoznamu ekonomickd cinnost, ktoru ste prevadzkovali. Tato ¢in-
nost sa nemusi zhodovat s hlavhou ekonomickou éinnostou, podla databazy SU SR. Po-
kial' ziadate pomoc za Turistické informacné centrumn (TIC) v SK NACE kdéde 79.90 Poskytovanie
turistickych informacii navstevnikom a pritom sucasne vykondavate aj iné cinnosti, je potrebné
aby za TIC bola vyplnena samostatnéa ziadost. Nie je mozné kombinovat TIC s inymi ¢innostami
v jednej Ziadosti.

V pripade, podnikania vo viacerych ekomonickych cinnostiach je moznost tieto doplnit vo
formulari a ziadat o pomoc aj
v rdmci nich; pouzije sa moznost ,,Pridat dalSiu ekonomicku ¢innost“.

b) Cinnost schémy pomoci tu sa preklapa blizSia Specifikacia Cinnosti podla platnych definicii jednotlivych ekonomickych
¢innosti

c) Datum zaciatku danej ¢innosti uvadza sa datum zdépisu Cinnosti do prislusného registra

d) Obdobie vyplriané obdobie - to, za ktoré sa ziada o finan¢ny prispevok musi byt identické ako v predcha-

dzajucej Casti
e) Cisty obrat podniku vo vybranom uvadza sa €isty obrat podniku za vybrani ekonomicki ¢innost na zaklade uétovnych

mesiaci za zvolenu ¢innost za'vierok za dané Odebie.

f) Cisty obrat podniku v referenénom uvéadza sa obrat za referenéné obdobie na zaklade uétovnych zavierok; ak bol vy-

mesiaci za zvolend ginnost kdzany zaporny obrat, uvadza sa O.

g) Maximélna mozné vyska pomoci  tento (daj podita a dopifia formuldr automaticky
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h) Pozadovana vyska pomoci  volitelné pole; vpisuje sa suma rovnaka alebo nizSia ako maximalna vySka pomoci automaticky
vypocitana v predchadzajucom poli; ak sucet hodnét z bodu 5/b) a 6/g) prekracuje 200 000,-
Euro, je mozné korigovat pozadovanu vysku prispevku tak, aby nedoslo k prekroceniu povolené-
ho limitu (schémy de minimis - 200 000,- eur).

i) Kapacita kapacitu prevadzky je potrebné Specifikovat; na jej identifikovanie slizia prislusné prevadzkové
poriadky uvedeny v tabulke na strane 11

j) Celkovéa pozadovana vyska pomoci automaticky vypifiany Udaj

Ziadost bez oznaéenia suhlasu so vSetkymi uvedenymi ¢estnymi prehldseniami nie je
mozné odoslat. Odporucame vsSetkym Zziadatelom aby sa s obsahom vsSetkych cestnych

Ve

prehlaseni, suhlasov a pouceni oboznamili skor, ako ziadost odosliu.
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Kapacita

439,39 Ostatna osobna pozemna doprava i. n.

50,30 Vnitrozemska osobna vodna doprava

=

b inych

O VI

Poskytova

Poskytova

Poskytova

orskych

kratkodobe

56 Cinnosti reftaurdcii a pohostinstiev

ravow, 3k su vykondvane

oiriad ku

nalmym

91.03 Prevadzka historickych pamiatok a budov a podobnych turistickych zaujimavosti

Prevadrhu

a ochrana historickych pamiatok 3 budav.

Podla navEtevnickeho poriadkue danej inftitice.

91.04 Cinnasti botanickjch a zoologickych zdhrad a prirodnych rezervicii

593.11 Prevadzka sportovych zariadeni

zriadovatelom.

odla navitevneho poriadku prevadrkovatela sc

93,21 Cinnosti lunaparkov a zabavnych parkow

aavmych parkov. Prevadry

vindmych tobogamow,

ratane prengjmu zanade

skrin Eb]z}:-!: sheyok atd.
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