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Pokial ste podali Ziadost a neskér ste zistili, Ze je podana s chybnymi/nespravnymi udajmi, je

potrebné, aby ste pred podanim ,novej Ziadosti” najskoér podali

cez portal slovensko.sk

Ziadost o spatvzatie vasej povodnej Ziadosti nasledovnym spdsobom:

Na podanie ,VSeobecnej agendy” v nasom pripade ,Spatvzatia“ je potrebné, aby ste:

Uvedené aplikacie su k dispozicii na portali v sekcii Na stiahnutie.

vlastnili obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD kartu),

mali aktivovany bezpecnostny osobny kod (BOK),

mali nainstalovanu aplikaciu na prihlasenie (elD klient),

mali ¢itacku Cipovych kariet a k nej nainStalovany ovladac,

mali na elD karte nahraty kvalifikovany certifikat a nainstalovanu aplikaciu na
vytvaranie kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP), v pripade, Ze potrebujete
podanie (pripadne prilohy) podpisat.

Krok 1 - Na titulnej strdnke portdlu www.slovensko.sk kliknite na ,,VSeobecnd agenda“

Uvod | O portali

Pomoc  Kontakt  HE English | @) Zmena kontrastu

slovensko.sk

Gstredny portal verejnej spravy

[ Chcem najst

=

Obcan

»

B

Byvanie

Financie

Obrana a bezpetnost

Zamestnanie

Podnikatel

F Cestovanie & Doprava

‘a

Kulttra & Obcan a tat

¥ Rodina a vztahy

= Vzdelanie a Sport

T Zdravie @ Zivotné prostredie

& Prihlasif sa na portal

Na stiahnutie

Otazky a
odpovede

Zivotné
situdcie

E‘} Vieobecna agenda
(5 Najst sluzbu

E‘} Vybrané e-sluzby

Aktualne témy

» Prehlad NEWSLETTROV

Krok 2 - Budete presmerovani na sluzbu ,VSeobecna agenda“, kde si vyberiete instituciu
alebo urad (,,poskytovatela sluzby“), ktorému chcete podanie adresovat. Po vybrati
poskytovatela sluzby stlacte tlacidlo ,,Prejst na sluzbu”

V tomto pripade je poskytovatelom sluzby Ministerstvo dopravy a vystavby SR.
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Titulnd stranka Titulna stranka » Kataldg sluZieb -..
VSeobecna agenda

Zvolte poskytovatela sluzby

Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky v

Popis sluzby

SluZba viecbecne] agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podpisované zarucenym elektronickym podpisom. UmoZfiuje vytvorit podanie
vyplnenim na to uréeného formulara, ktoré podavajici odoile zvalenému organu verejnej moci.

Prejst na sluzbu

Krok 3 - Vlozte obcéiansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD kartu) do citacky Eipovych
kariet. Systém vdas automaticky vyzve na zadanie 6-miestneho bezpecnostného osobného
kédu (BOK). Po zadani BOK kédu prejdite na ,,Dalej”

VloZte, prosim, Vas BOK

Elektronické o ke 6 disic
identifikacia .
1 9 3
4 5 6
7 8 g
0
Rodofenie Kévesnice: (ndhocne  (8) usporiadane

Krok 4 - V pripade, Ze vystupujete iba ako jeden subjekt, po prihlaseni budete presmerovany
priamo na Uvodnu stranku portalu. V pripade, Ze ste napr. fyzicka osoba a zaroven
podnikatel, zobrazi sa vdm moZnost vyberu subjektu na prihlasenie. Vyber potvrdite
tlac¢idlom ,Prihlasit sa“

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvalte za koho sa cheete prihlasit pre pristup k elektronicke] schrinke a k sluZbim
Ustredného portdlu verejnej spravy.

“Priblind 1 el budet o priblingnd prissrerncaer na iwssdns strinka podtily
tup k eleltromicke schrinke kifnite na ikoss obilig s textom =Scheknka® v pravom heenom
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Krok 5- Zobrazi sa néstroj (formuldr) na vytvorenie spravy. Po¢as vyplfiania spravy vam bude
zobrazovana informacia o jej priebeznom ukladani (ukladanie prebieha vzdy aZ po uplynuti 2
minut).

V ¢asti ,,Udaje o sprave” sa automaticky vyplni vybrany adresat. Do poli¢ka ,,Predmet”
uvedte nasledujuci text ,,Spatvzatie Ziadosti - nazov spolo¢nosti “ .

+— Spat thorenie Spra'vy + Pridat do éasto pouzivanych sluzieb

@  Sprava bola uloZend do rozpracovanych sprav. Priebezne vam ju budeme ukladat.

Adresat

Ministerstvo dopravy a vistavby Slovenske] republiky

Udaje o sprave

Vyplite lidaje oznadujlce spravu

Predmet

Znacka prijimatela (nepovinng)

Znacka odosielatela (nepovinné)

Krok 6 - V casti , Elektronicky dokument” vyplrite polia ,,Predmet” a , Text”.

Do ,Predmetu” napiste:
Spatvzatie Ziadosti.......... (tu uvedte nazov spolocnosti za ktorl podavate spatvzatie)

Do policka , Text” napiste:
Dobry den,

Ziadam Vas o spatvzatie Ziadosti podanej dfia............... za spolocnost............. ¢islo podania
Ziadosti z dorucenky je.......coeveeiennnnns
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Elektronicky dokument
Stiahnut ako PDF

Vieobecna agend=

Stiahnut vyplneny XML formular

Predmet
MNahrat vyplneny XML formular
Text

Skontrolovat' formular
Podpisat’
Krok 7 - Podanie potrebné podpisat kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP), prejdite

na tlac¢idlo ,Podpisat” nachadzajice sa pod polom , Text”. Zobrazi sa okno s idajmi podania a
s informaciou, Ze dokument nie je podpisany. Prejdite na ,Podpisat”

#4 D.Signer/XAdES "

(]

1) Dokument nie je podpisany | a]
Vieobecna agenda—|
Vieobecna agenda

VEeobecna agenda
Predmet: test
Teod: test

4 }

[C] Zalomit text | Xmidats || Verifikadné dita |

[ Podpisat O

Pre korektné pouZzitie KEP je potrebné mat vydany platny kvalifikovany certifikat.
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Vyberte certifikat, ktory chcete pouzit na podpisanie podania a potvrdte ho stlacenim tlacidla
el

! Vyber certifikatu | = |

Vyberte cerifilat, ktory choete poudit’. Pre vytvorenie zarugeného elektronického podpisu musi byt pouZity
kvalfikovany cerffikéat, vydany akreditovanou certifikaénou autoritou.

Owerte platnost’ vybraného podpisového certifikdtu na zéklade relevantmych verejne dostuprych informacii o revolcacii
(ahtuaine platry zoznam zrudenych cedifikatov). Pouditie neplatného cedifikatu ma za nasledok vytvorenie neplatného
elektronického podpisul

Potvrdenim vyberu cedifilkatu podpizete dokument!

| Filtrovat zoznam certiikstov: skac |

SVK elD ACA

SVKelD ACA 9.1. 2013 7:56:23

Zadajte 6-miestny BOK kéd a nasledne ZEP PIN a stlacte tlacidlo ,Dalej“.

Vase podanie bude nasledne podpisané. Informacia o tom, Ze ,Dokument bol podpisany”, sa
vam ukaze v zobrazovanom okne vlavo hore. Potvrdenie vykonate stlacenim tlacidla ,OK“

- —— - -

2 i des T — | = |
o

- Dokument bol podpisan | & = X @
VEeobecna agenda |

VZecbecnd agenda

VEeobecnd agenda -
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4 3

[C] Zalomit text [ Xmidéta | [ Verifikatné d*a

[ Fodpisat

verzia: 11.8. 2021


about:blank

NA PODPORU V OBLASTI CESTNEJ DOPRAVY DOPRAVY A VYSTAVBY

SCHEMA STATNEJ POMOCI DE MINIMIS E MINISTERSTVO
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Nasledne sa vam zobrazi okno s informaciou o Uspesnosti podpisania podania. Kliknite na
tlacidlo ,,Zatvorit”.

Krok 8 - Po odoslani podania vam do elektronickej schranky pride ,,Potvrdenie o odoslani
elektronického podania®“, ktoré preukazuje presny moment odoslania podania.

Krok 9 - Potvrdenie o tom, Ze vase podanie bolo doruéené organu verejnej moci, ktorému ste
podanie VSeobecnej agendy adresovali, vam pride do elektronickej schranky v podobe
dorucenky.

Krok 10 - Po doruceni vasej Ziadosti o spatvzatie vam bude Zasland informdcia o evidencii
spatvzatia a zastaveni konania

Spatvzatie Ziadosti je jediny akceptovany spdsob opravy uz podanej Ziadosti aby mohla byt
nasledne spracovana ,nova“ podana Ziadost ato z dévodu, Ze Ziadost o poskytnutie
finanéného prispevku na kompenzaciu poklesu trzieb mdze byt podla tejto Schémy pomoci
a jej Vyzvy spracovana/podana iba jedna (podana de facto iba jedenkrat).

Kompletny ndvod na podanie vSeobecnej agendy :

https://www.slovensko.sk/ img/CMS4/Navody/Nove ES/navod vseobecna agenda fo.pdf
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