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Na Ustrednom portali verejnej spravy www.slovensko.sk (dalej aj ,UPVS*) mbzete
podpisat formulare spristupnenych elektronickych sluzieb a prilohy k nim
prostrednictvom aplikacie D.Signer/XAdES, ktora je sucastou balika D.Suite/eIDAS
pre MS Windows. V pripade systémov Mac OS X a GNU/Linux sa Java verzia aplikacie
D.Signer/XAdES automaticky stiahne a spusti prostrednictvom aplikacie D.Launcher,
ktoru je potrebné v tychto systémoch nainstalovat.

Kvalifikovany elektronicky podpis (dalej aj ,KEP®) je v elektronickom svete
ekvivalentom vlastnoru¢ného podpisu pri listinnej komunikacii.

Na vytvorenie KEP je potrebné mat’

= pocita¢ s operaénym systémom Windows, Mac alebo Linux, vybaveny
kompatibilnou Citackou Cipovych kariet,

= obdiansky preukaz s Cipom (elD karta) a 6-miestny bezpe€nostny osobny kod
- BOK,

= na Cipe obCianskeho preukazu nahraty platny certifikat na podpisovanie, ktory
ziskate bud pri osobnej navsteve oddelenia dokladov alebo cez online funkciu
Aplikacie pre elD,

= nainstalovanu Aplikaciu pre elD (na prihlasovanie do elektronickej schranky),

= npainstalovanu aplikaciu pre podpisovanie (D.Suite/elIDAS), ak pouzivate
Windows alebo D.Launcher, ak pouzivate Mac alebo Linux.

V&etky potrebné aplikacie su k dispozicii na UPVS v sekcii ,Na stiahnutie®.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.


http://www.slovensko.sk/
https://eidas.minv.sk/TCTokenService/download/Prirucka_online_vydanie.pdf
https://eidas.minv.sk/TCTokenService/download/Prirucka_online_vydanie.pdf
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
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Upozornenie:

Aplikacia pre vytvaranie KEP na UPVS umoZriuje podpisovat aj v pripade, Ze
kvalifikovany certifikat podpisu bol zruSeny (revokovany). Z uvedeného dévodu
odporucame, aby ste po podpisani podania/dokumentu platnost kvalifikovaného
certifikatu pred odoslanim overili cez funkciu elektronickej schranky ,Detail podpisu”
alebo ,Overit podpisy“. Ak totiz odoSlete podanie podpisané so zruSenym
kvalifikovanym certifikatom, udrady ho mdzZu zamietnut alebo odlozZit, pricom v
niektorych konaniach nie st povinné vés o odloZeni informovat. Dalej odporucanie, ak
vam Aplikacia pre elD zobrazi upozornenie o potrebe vydania novych certifikatov, aby
ste postupovali podla pokynov a nechali si vydat’ novy (platny) kvalifikovany
certifikat. KEP — otazky a odpovede...

Vytvorenie KEP niz8ie znazornime na priklade elektronického podania cez sluzbu
VSeobecnej agendy adresovanu do testovacej schranky Narodnej agentury pre
sietové a elektronicke sluzby (TEST — NASES).

Prihlaste sa na portal slovensko.sk a na uvodnej stranke portalu prejdite do sekcie
,V8eobecna agenda“ (Obr. 1).
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Obr. 1 — Sekcia ,VSeobecna agenda“

Zvolte poskytovatela sluzby (institaciu), ktorej chcete vSeobecné podanie adresovat
(na ucel modelovej situacie v navode pouzijeme TEST - NASES) a kliknite na tlacidlo
,Prejst na sluzbu“ (Obr. 2).

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.


https://www.slovensko.sk/sk/faq/faq-zep/
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Titulna stranka ¢ Katalég sluzieb -...

VSeobecna agenda

Zvolte poskytovatela sluzby
TEST - NASES M

Popis sluzZby

Sluzba viecbecne] agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podpisované zaruéenym elektronickym podpisom. UmozZauje vytvorit podanie
vyplnenim na to uréeného formulara, ktoré podavajici odoile zvolenému organu versjnej moci.

Prejst na sluzbu

Obr. 2 — Prejst' na sluzbu VSeobecnej agendy

Nasledne sa otvori elektronicky formular na vytvorenie elektronického podania.
Vyplite polia ,Predmet* a ,Text‘, pripadne ,ZnaCka prijimatela“ a ,Znacka
odosielatela“ a prejdite na tlacidlo ,Podpisat® (Obr. 3).

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.
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~spat Vytvorenie spravy

@ Sprava bola uloZena do rozpracovanych sprav. PriebeZne vam ju budeme ukladat.

Udaje o sprave
Adresat
TEST - NASES

Vyplite udaje oznacujlice spravu.

Predmet
Vieobecna agenda
Znacka prijimatefa (nepovinng)

NASES

Znacka odosielatela (nepovinna)

Test1

Elektronicky dokument

Wieobecna agenda
Predmet test

ext

Skonfrolovat

Prilohy

4 Pridaf prilohu
Obr. 3 — Tlacidlo ,Podpisat* vo formulari na podanie VSeobecnej agendy

Zobrazi sa hlasenie, Zze prebieha spustanie podpisovej aplikacie. MbZe sa zobrazit' aj
hlasenie ohladom potreby otvorenia aplikacie D.Launcher.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.
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Nasledne sa otvori okno aplikacie D.Signer/XAdES s hlaskou, Zze dokument nie je
podpisany, s aktualnym datumom a s informaciou o tom, akej veci sa podanie tyka
(predmet a text) (Obr. 4). Prejdite na ,Podpisat™.

# D.Signer/XAdES .NET — b

_i)Dukumentniejepudpisani|#J |:.-‘-. 03.201914:26:54 12 |[) ;cI @

Pozor! Do ZEP st zahmuté vietky zobrazovaneé datove objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.
Wzhl'adom k tomu, Ze vytvorenim ZEP pouiivatel vyjadrije svoj sthlas s obsahom jednotlivich dokumentov, je v jeha
zaujme, aby sa dokladne oboznamil s obsahom vietkych zobrazenych datovych objektowv.

ieobecna agenda

W&eobecnd agenda

ieobecnd agenda
Predmet: test
Text: test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test
test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test
test test test test test test
Zalomit' text ¥ml data Verfikacne data

Obr. 4 — Informacia o udajoch podania v aplikacii D.Signer/XAdES

Nasledne budete presmerovani na vyber certifikatu. Systém vam automaticky ponukne
kvalifikovany certifikat (SVK elD ACA), ktory sluzi na vytvorenie KEP. Prejdite na ,,OK*
(Obr. 5).

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.
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# Viyber certifikdtu

certifikat, vydany akreditovanou certifikaénou autoritou.

Vyberte certifikt, ktory cheete poudit’. Pre vytvorenie zaruéeného elektronického podpisu musi byt poudity kvalfikovany

X

Ak prislugny pravny ukon vyZaduje autorizaciu mandatnym kvalifikovanym certifikétom, vyberte mandatry kvalifikovany
certifikét s prisludnym opravnenim pre dany Gkon podla osobitného predpisu. Zoznam zobrazenych certifikétov, ktoré sd
k dispozicii pre vytvorenie elektronického podpisu, je moiné riadit’ nastavenim filtra certifilkatoy.

Overte platnost’ vybraného podpisového certifikatu na zaklade relevantrych verejne dostuprych informacii o revokacii
(aktudlne platny zoznam zruenych certifikétov). Poufitie neplatného certifikétu ma za nasledok wytvaorenie neplatného
elektronického podpisu!

Potvrdenim vyben certifik&tu podpisete dokument!

Fittrovat' zoznam certifik&tov:

Vydany pre

SKQC

Vydavatel

SVK elD ACA

Platry do
5.7. 2023 9:46:11

Stomo

Obr. 5 — Vyber zo zoznamu certifikatov

Dalej budete vyzvani na zadanie 6-miestneho BOK kédu a nasledne KEP PIN-u, ktoré
ste zadavali pri Ziadosti o kvalifikovany certifikat a v pripade potreby si ich viete zmenit
priamo v Aplikacii pre elD, po kliknuti pravym tlacidlom mysi a vybere Nastavenia - PIN
manazment. KEP PIN moézZete zadavat klavesnicou alebo mySou a potvrdite ho

stladenim tlagidla ,Dalej* (Obr. 6).
Vytvorenie ZEP

Prosim vlozte V&5 KEP PIN

6 Cislic

Zostdvajlci pofet pokusov pre zadanie: 3

RozloZenie klavesnice: (@) usporiadané () nahodné

X

Obr. 6 — Zadanie KEP PIN

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby

Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.
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Informacia o tom, Zze ,Dokument bol podpisany®, sa vam ukaze v zobrazovanom okne
vlavo hore, kliknite na ,OK* (Obr. 7).

5

# D.Signer/XAdES .NET - X

t 1 Dokument bol podpisan\jrl &l B X | 07.03.2019 14:30:39 1< ||[ A& (7]
ozor! Ua 50 zanmie vselky zobrazované datové objekty ({dokumenty) a parametre elektronického podpisu.

Wzhl'adom k tomu, Ze vytvorenim ZEP pouz ivatel vyjadruje svoj suhlas s obsahom jednotlivych dokumentov, je v jeha
zaujme, aby sa dékladne oboznidmil s obsahom vietkych zobrazenych datovych objektov.

Véeobecnd agenda

Véeobecna agenda

Véeobecna agenda
Predmet: test
Text: test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test
test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test test
test test test test test test
1
Zalomit'text Hml data Verfikacné data

o | o]

Obr. 7 - Informacia o podpisani dokumentu v aplikacii D.Signer/XAdES

Informacia o uspesnom podpisani sa zobrazi aj priamo vo formulari elektronického
podania. Podrobnosti o podpise a jeho platnosti najdete v Casti ,Detail podpisu® —
,Vysledok informativneho overenia“. Podpis viete v pripade potreby odstranit cez
,Odobrat’ podpis” (Obr. 8).

Elektronicky dokument

Vieobecna agenda
Predmet test

TEST TEST TEST T8It 1EST T8ST 1EST I8t 185t 1St

ST 1EST TEST 1EST 1SSt (85T [SST D85t 0SSt TSt D85t 125t
TEST TEST TEST T8It 1EST T8ST 1EST I8t 185t 1St

ST 1EST TEST 1EST 1SSt (85T [SST D85t 0SSt TSt D85t 125t
TEST TEST TSt I8St 18ST eIt

g -
3
Skonfrolovat
Podpisané Detail podpisu
Podpisat’ Odobrat’ podpis

Obr. 8 - Informacia o uspesnom podpisani, detail podpisu a jeho odobranie

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.
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Podpisat je mozné aj prilohy. Aplikacia D.Signer/XAdES umoznuje podpisat KEP-om
subory vo formatoch: .pdf (typ A), .txt a .png.

Cez ,+ Pridat prilohu® nahrajte pozadovany dokument a kliknite na ,Podpisat™ (Obr.
9).

Prilohy
Nazov Posledna zmena Velkost' Podpisy
Dokument.pdf 07.03.2019 0 14:59 35 KB Mig Podpizat

Obr. 9 — Podpisanie prilohy

Pokracujte rovnako ako je uvedené vysSie pri podpisovani elektronického
formulara. Po Uspe$nom podpisani prilohy sa v &asti ,Podpisy“ zobrazi ,Ano*.
Cez ponuku ,...“ viete podpisany dokument napriklad stiahnut, odobrat’ podpis alebo
zobrazit' vysledok informativneho overenia prostrednictvom ,Overit podpisy“ (Obr. 10).

Prilohy

Nazov Posledna zmena Vefkost' Podpisy
Dokument.asice DSDS# Ano
Dokument.pdf 35 K Stiahnut (asice, 40 kB)

Cdobrat podpisy

# Pridaf prilohu
COwerit podpisy

Maximalna velkost spravy so vEetkymi prilohami: 1 MB /50 MB Stiahnut nepodpisany obsah

Zmazat
Odoslat’ Ulozit' do rozpracovanych o Zahodit

Obr. 10 — Uspesne podpisana priloha vo formate PDF

Upozornenie: Elektronické dokumenty vo formate textovych suborov PDF (Portable
Document Format) posielané v prilohe, ktoré sa podpisuju kvalifikovanym
elektronickym podpisom, je potrebné ukladat’ vo verzii A1 (PDF/A-1), A-2 (PDF/A-2)
alebo A-3 (PDF/A-3). Konverziu nepodpisaného PDF dokumentu do formatu PDF/A-
1a vykonava pocas podpisovania aplikacia D.Signer/XAdES a v pripade zapecatenia
centralna elektronicka podatelna. Nie je podporované podpisovanie, resp. zapecCatenie
uz podpisanych/zapecatenych PDF suborov, ktoré su v inej verzii ako PDF/A-1
(konverziou by sa elektronicky podpis zneplatnil).

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouzZité obrdzky su len ilustracné.



