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Pokial ste podali Ziadost a neskor ste zistili, Ze je podana s chybnymi/nespravnymi Gdajmi,
je potrebné, aby ste pred podanim ,novej Ziadosti“ najskor podali cez portal slovensko.sk
Ziadost o spatvzatie vasej povodnej Ziadosti nasledovnym spdsobom:

Na podanie ,VSeobecnej agendy” v nasom pripade ,Spatvzatia“ je potrebné, aby ste:

e vlastnili obc¢iansky preukaz s elektronickym Cipom (elD kartu),
¢ mali aktivovany bezpecnostny osobny kéd (BOK),

¢ mali nainstalovanu aplikaciu na prihlasenie (elD klient),

e mali Citacku Cipovych kariet a k nej nainstalovany ovladac,

e mali na elD karte nahraty kvalifikovany certifikdt a nainstalovanu aplikdciu
na vytvdranie kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP), v pripade, Ze potrebujete
podanie (pripadne prilohy) podpisat.

Uvedené aplikacie su k dispozicii na portali v sekcii Na stiahnutie.

Krok 1 - Na titulnej stranke portdlu www.slovensko.sk kliknite na ,VSeobecnd agenda“.
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Krok 2 - Budete presmerovani na sluzbu ,VSeobecnd agenda“, kde si vyberiete instituciu alebo
urad (,poskytovatela sluzby“), ktorému chcete podanie adresovat. Po vybrati poskytovatela
sluzby stlacte tlacidlo ,,Prejst na sluzbu”.

V tomto pripade je poskytovatelom sluzby Ministerstvo dopravy a vystavby SR.
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Vieobecna agenda

Pregst na shalbu

Krok 3 - Vlozte obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD kartu) do ¢itacky Cipovych kariet.
Systém vas automaticky vyzve na zadanie 6-miestneho bezpecnostného osobného kddu
(BOK). Po zadani BOK kédu prejdite na ,,Dalej“.

VioZte, prosim, Vas BOK

Elektronicka e
identifikacia
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Krok 4 - V pripade, Ze vystupujete iba ako jeden subjekt, po prihldseni budete presmerovany
priamo na Uvodnu stranku portalu. V pripade, Ze ste napr. fyzickad osoba a zaroven podnikatel,
zobrazi sa vdm moznost vyberu subjektu na prihlasenie. Vyber potvrdite tla¢idlom ,Prihlasit

"

Sa .

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa cheete prihlasif pre pristup k elektronicke] schrinke a k sluibim
Ustredného portalu verejnej spravy.
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Krok 5- Zobrazi sa nastroj (formuldr) na vytvorenie spravy. Pocas vypliiania spravy vam bude
zobrazovana informacia o jej priebeznom ukladani (ukladanie prebieha vidy aZ po uplynuti
2 minut).

V ¢asti ,Udaje o sprave” sa automaticky vyplni vybrany adresat. Do poli¢ka ,Predmet”
uvedte nasledujuci text ,,Spatvzatie Ziadosti - nazov spoloc¢nosti “.

Vytvorenie spravy # Prisar oo Las

O Spraws bos Undena 0O TIXDIECOVANLCR Sprar PRatsing vam U Dutems Jiats"

Adresat

MAnsiersthvo J0praey 3 vttty Siovensiosy repubisy

Udaje o sprave

VIDITE U0SE OISR SPEvL

INasea o0oseiatel 3

Krok 6 - V Casti , Elektronicky dokument” vyplrite polia ,,Predmet” a , Text”.

Do ,Predmetu” napiste:

Spatvzatie Ziadosti.......... (tu uvedte nazov spolocnosti za ktor podavate spatvzatie)
Do policka , Text” napiste:

Dobry den,

Ziadam Vas o spatvzatie ziadosti podanej diia............... za spolocnost............. Cislo podania
Ziadosti z dorucenky je.......coeveeiennnnns
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Elektronicky dokument
Stiahnut' ako PDF

Vieobecnd agenda

Stiahnut vyplneny XML formular

Predmet

Nahrat wyplneny XML formular
Text

Skontrolovat' formular
Podpisat’
Krok 7 - Podanie potrebné podpisat kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP), prejdite

na tlacidlo , Podpisat” nachadzajuce sa pod polfom , Text“. Zobrazi sa okno s Udajmi podania
a s informaciou, Ze dokument nie je podpisany. Prejdite na ,Podpisat”.

44 DSigner/XAdES L&

1) Dokument nie je podpisany | wl 2 @
Vieobeon agenda |

V3eobecnd agenda

Vieobecnd agenda -

Predmet: test
Text: test

< L3

] Zalomit text [ Xmidéta || Verifikatnédita |

Pre korektné poufZitie KEP je potrebné mat vydany platny kvalifikovany certifikat.
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Vyberte certifikat, ktory chcete pouZit na podpisanie podania a potvrdte ho stlacenim tlacidla
»OK“.
Vyber certifikatu | = |

Vyberte certifilkiat, ktory cheete poudit’. Pre vytvorenie zaruceného elektronického podpisu musi byt pouity
kvalfikovany cerffikéat, vydany akreditovanou certifikaénou autoritou.

Owerte platnost’ vybraného podpisového certifikdtu na zéklade relevantmych verejne dostuprych informacii o revolcacii
(ahtuaine platry zoznam zrudenych cedifikatov). Pouditie neplatného cedifikatu ma za nasledok vytvorenie neplatného
elektronického podpisu!

Potvrdenim vyberu cedifilkatu podpizete dokument!

| Filtrovat zoznam certiikstov: skac |

SVK elD ACA

SVKelD ACA 9.1. 2013 7:56:23

Zadajte 6-miestny BOK kéd a nasledne ZEP PIN a stlacte tlacidlo ,Dalej“.

Vase podanie bude nasledne podpisané. Informacia o tom, Ze ,,Dokument bol podpisany”,
sa Vam ukaze v zobrazovanom okne vlavo hore. Potvrdenie vykonate stlacenim tlacidla ,, OK“.

@ Digrier/cades TN W— |
|4 Dokument bol podpisany | &) 2 X | @
Vieobecna agenda [
VSeobecna agenda
‘Vieobecnd agenda -~
Predmet: test
Text: test

4 »

Zalomif texd Xmiddta | | Verifikatné

Podpisat ][ 0K ]|
! 3
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Nasledne sa vam zobrazi okno s informaciou o uUspesSnosti podpisania podania. Kliknite
na tla¢idlo , Zatvorit“.

Krok 8 - Po odoslani podania vam do elektronickej schranky pride , Potvrdenie o odoslani
elektronického podania“, ktoré preukazuje presny moment odoslania podania.

Krok 9 - Potvrdenie o tom, Ze vase podanie bolo dorucené orgadnu verejnej moci, ktorému
ste podanie VSeobecnej agendy adresovali, vam pride do elektronickej schranky v podobe
dorucenky.

Krok 10 - Po doruceni vasej Ziadosti o spatvzatie vdam bude Zasland informacia o evidencii
spatvzatia a zastaveni konania

Spatvzatie Ziadosti je jediny akceptovany spdsob opravy uz podanej Ziadosti aby mohla
byt nasledne spracovana ,nova“ podana Ziadost, a to z dévodu, Ze Ziadost o poskytnutie
finanéného prispevku na kompenzaciu poklesu trzieb méze byt podla tejto Schémy pomoci
a jej Vyzvy spracovana/podana iba jedna (podana de facto iba jedenkrat).

Kompletny navod na podanie vSeobecnej agendy :

https://www.slovensko.sk/ img/CMS4/Navody/Nove ES/navod vseobecna agenda fo.pdf
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